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INSCRICOES PARA O CURSO DE

PLANILHAS ELETRONICAS

A Secretaria de Desenvolvimento Economico de
Itaquaquecetuba/SP, em parceria com o Instituto Federal
de Sao Paulo, Campus Itaquaquecetuba, torna publico as
inscricdbes para o Curso de Planilhas Eletronicas do Projeto
Infoltaqua.

PRE-REQUISITOS:

e Ter 16 anos completos ou mais;
e Necessario conhecimentos em informatica e internet.

PERIODO DE INSCRICOES:

As inscricdes podem ser feitas no periodo de 16/05/2023 a
19/05/2023.

SOBRE AS INSCRICOES:

Os candidatos que tiverem interesse em se inscrever
deverao comparecer pessoalmente no Instituto Federal de Sao
Paulo, Campus Itaquaquecetuba, local onde serd ministrado o
curso ou na Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, dentro do prazo estabelecido para efetuar a sua
inscricao, munido dos documentos pessoais para a realizagao da
inscrigao.

Caso o aluno seja menor de idade, devera comparecer
acompanhado do responsavel para a assinatura do termo de
autorizacdo, também munido de documento oficial com foto. Em
caso contrdrio, o aluno menor ndao poderd se inscrever para o
Curso.
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ENDERECO DAS INSCRICOES:
Instituto Federal de Sao Paulo, Campus Itaquaquecetuba

e Rua Primeiro de Maio, N° 500 - Bairro Estacao,
Itaquaquecetuba - SP, 08571-050.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico de
Itaquaquecetuba

e Rua Dom Tomas Frei, 89 - Centro, Itaquaquecetuba - SP,
08570-110.

HORARIO DAS INSCRICOES:
Instituto Federal de Sao Paulo, Campus Itaquaquecetuba
e Das 15h as 19h.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico de
Itaquaquecetuba

e Das 9h as 16h.

INFORMAGCOES IMPORTANTES:

e Ao todo serao oferecidas 40 vagas, que serao divididas em
duas turmas.

e A quantidade de vagas é limitada, caso o numero de
inscritos seja maior que o numero de vagas, os demais
candidatos ficarao na fila de espera, podendo ser chamado
caso haja alguma desisténcia.

e Os candidatos que nao comparecerem na primeira aula e
nao justificarem com antecedéncia perderao a vaga, que
sera disponibilizada para outro candidato.

Os interessados devem ler atentamente todas as
informacdes presentes neste documento e seguir as instrucoes
para realizar a inscricao e confirmar sua participagao no Curso
de Planilhas Eletronicas do Projeto InfoItaqua.

Itaquaquecetuba/SP, 12 de maio de 2023.

s $& ¢  PREFEITURA DE

¢ ITAQUAQUECETUBA

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

INSTITUTO FEDERAL

Campus Itaquaquecetuba
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SOBRE O CURSO

O conhecimento em planilhas eletronicas é valorizado
em muitas profissoes, saber utilizar o Microsoft Excel,
um dos programas mais utilizados para criacao e edicao
de planilhas eletronicas em todo o mundo, além de
solucoes gratuitas e bem conceituadas, como o Google
Planilhas e o Calc da Libreoffice, pode aumentar as
chances de empregabilidade e contribuir para o
aprimoramento de habilidades em tecnologia da
informacao, trabalho em equipe, comunicacao, resolucao
de problemas e tomada de decisao.

3% Aproveite essa oportunidade Gnica e adquira
habilidades fundamentais em planilhas eletronicas! %

¢ O curso de Planilhas Eletronicas tem duracido de 30
horas e é indicado para aqueles que desejam aprimorar
suas habilidades em tecnologia da informacao, ampliar
oportunidades de emprego e melhorar sua produtividade
e organizacao pessoal no trabalho.

Q@ Com foco em solucdes gratuitas como o Google
Planilhas, o curso ensina as funcionalidades basicas dos
editores de planilhas eletronicas e contribui para o
desenvolvimento de habilidades em resolucao de
problemas e tomada de decisao.

Para ser aprovado o aluno precisa de 75% de
presenca e aproveitamento total igual ou superior a
60%o.

Nao perca essa chance de adquirir conhecimentos
valiosos em Planilhas Eletronicas! Garanta sua vaga e
invista em seu futuro ampliando suas possibilidades.



CONTEUDO PROGRAMATICO

12 SEMANA - AMBIENTACAO

22 SEMANA - CONHECENDO EDITORES DE PLANILHAS

e Neste toépico, serao abordadas algumas suites de aplicativos para
escritorio e os editores de planilhas eletronicas mais utilizados. Serao
apresentados os fundamentos dos aplicativos para escritorio e uma visao geral
dos editores de planilhas mais populares.

32 SEMANA - FORMULAS E FUNCOES BASICAS

e Neste topico, serdao apresentadas as formulas e fungoes basicas utilizadas
em planilhas eletronicas, juntamente com a formatacao de planilhas. Serao
abordadas a funcao SOMA para somar valores, a funcao MINIMO para
encontrar o menor valor, a fungdo MAXIMO para encontrar o maior valor e a
funcao MEDIA para calcular a média de um conjunto de valores.

43 SEMANA - FUNCOES DE DATA, HORA, TEMPO

° Neste topico, serdao exploradas as funcées de data, hora e tempo
disponiveis em planilhas eletronicas. Serao apresentadas diversas funcgoes
para manipulacdo de datas, horas e calculos de tempo.

53 SEMANA - DESVIO CONDICIONAL SIMPLES

e Neste topico, sera abordada a estrutura condicional utilizando a funcao SE
simples. Serao apresentados exemplos de como utilizar essa fungao para criar
condicoes logicas em uma planilha eletronica.

62 SEMANA - DESVIO CONDICIONAL COMPOSTO

e Neste tépico, sera explorada a estrutura condicional utilizando a funcao SE
composto, juntamente com as funcdoes OU e E. Serao apresentados exemplos
de como criar condicoes mais complexas com multiplos testes l6gicos em uma
planilha eletronica.

728 SEMANA - FUI‘!QéES DE CONTAGEM, MAIOR, MENOR E
SOMA COM CRITERIOS

e Neste topico, serao abordadas as funcoes de contagem de células
preenchidas, células vazias e células com niameros, juntamente com as funcoes
de contagem com critérios. Serao apresentadas também as fungbOes para
encontrar os maiores e menores valores em uma planilha eletronica.

82 SEMANA - FUNCOES DE PROCURA

° Neste topico, serdao apresentadas as funcées de procura na vertical e na
horizontal, juntamente com as funcoes Indice e Corresp. Serao exploradas as
possibilidades de busca e localizacdao de dados em uma planilha eletronica
utilizando essas fungoes.

9a SEMANA - REVISAO
102 SEMANA - AVALIACAO FINAL




