Ministério da Educagao
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacao. Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

PORTARIA N°2.968. DE 24 DE AGOSTO DE 2015

) O REITOR EM E)gER(‘i('I(_) DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO.
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO. no uso de suas atribui¢des legais. conferidas pela
Portaria n® 2.955 de 21 de agosto de 2015.

RESOLVE:

APROVAR o Regulamento das Ag¢oes de Extensdao do IFSP. na forma do anexo desta
portaria. que torna sem efeito as Portarias n° 3067. de 22 de dezembro de 2010. e n® 3314. de 1° de
dezembro de 2011.

Dé ciéncia.

Publique-se

Mz’ Ut

WHISNER FRAGA MAMEDE
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DA EXTENSAO

Art. 1°. Em consonancia com a Lei n® 11.892. de 29 de dezembro de 2008. o Instituto
Federal de Educagdo. Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP) desenvolve atividades de extensao
de acordo com os principios e finalidades da educagdo profissional e tecnologica. em articulagdo
com o mundo do trabalho e os segmentos sociais ¢ com énfase na produgdo, desenvolvimento e
difusdo de conhecimentos cientificos e tecnologicos.

§ 1° As agdes de extensdo sdo uma via de mao dupla com a sociedade. que proporciona a
relagdo de dialogo entre conhecimentos académicos e conhecimentos tradicionais. enriquecendo o
processo educativo e possibilitando a formacdo de consciéncia critica tanto da comunidade interna
do IFSP (docentes. discentes e técnicos-administrativos). quanto dos diversos atores sociais
envolvidos.

§ 2° A extensdao compreende todas as agdes formativas. culturais. artisticas. desportivas.
cientificas e tecnologicas que promovam a relagao dialogica entre o IFSP e a comunidade externa.

§ 3° As agoes de extensdo devem promover o desenvolvimento sociocultural e regional
sustentavel como tarefas centrais a serem cumpridas. fundamentadas na diversidade cultural e
defesa do meio ambiente ¢ dos direitos humanos.

§ 4°. As agdes de extensdao devem se basear na analise do interesse e do arranjo produtivo
local da comunidade na qual cada campus se encontra ¢ serem articuladas com a vocacdo e
qualificacio académicas dos docentes. discentes e técnicos-administrativos envolvidos.

DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 2°. Sdo ac¢oes de extensao:

I Programa:

I1. Projeto:

I11. Curso de extensao:
IV. Eventos:

V. Prestacao de Servigos.

Art. 3°. As acdes de extensdo sdo vinculadas a um campus ou a Pro-reitoria de Extensdo
(PRX) do IFSP e serdo desenvolvidas de acordo com a demanda da comunidade e disponibilidade
de recursos humanos ¢ estrutura fisica do IFSP.

Art. 4°. Cabe a Coordenadoria de Extensdao do campus fomentar. orientar. acompanhar e

avaliar a execucdo das acdes de extensao.
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Art. 5°. A Coordenadoria de Extensdo deve elaborar e enviar relatorio de acompanhamento
das ac¢des de extensdao em andamento em seu campus a PRX sempre que solicitado.

DOS PROGRAMAS

Art. 6°. Programa ¢ o conjunto articulado de projetos ¢ outras a¢des de extensdo (cursos.
eventos e prestacdo de servigos). com carater organico-institucional. clareza de diretrizes ¢
orientag@o para um objetivo comum. sendo executado a médio ou longo prazo. integrando agdes de
extensdo. pesquisa e ensino.

Art. 7°. O programa devera ser elaborado e executado em articulacdo entre docentes.
técnicos-administrativos. discentes ¢ membros da comunidade externa.

Paragrato Unico. Quando necessario. a proposta do programa devera conter a carta de
interesse do representante da comunidade externa.

Art. 8°. A institucionalizagao dos programas de extensao desenvolvidos nos campus sera
realizada pelo Conselho de Extensao do Instituto Federal de Educagdo. Ciéncia e Tecnologia de Sao
Paulo (Conex).

Art. 9°. A PRX ¢ responsavel por orientar. acompanhar e avaliar anualmente os Programas
Institucionais.

Art. 10. O programa devera ser regularmente cadastrado no Sistema de Informagao pelo
coordenador da agdo ¢ a certificagdo dele decorrente estara condicionada a conformidade desse
cadastro.

Art. 11. Cabera ao coordenador da a¢do o envio de relatorios parciais e finais relacionados
aos programas.

DOS PROJETOS

Art. 12. Projeto ¢ o conjunto de atividades interdisciplinares de carater educativo.
tecnologico. artistico. cientifico. social e cultural. desenvolvido e aplicado na intera¢do com a
comunidade interna e externa. com objetivos especiticos e prazos determinados. visando a interag¢do
transformadora entre a comunidade académica e a sociedade. tratando-se de acdo processual e
continua.

§ 1°. O projeto pode estar vinculado a um programa.
§ 2°. O projeto deve conter. no minimo. duas agdes de extensdo distintas.

/
e
§ 3% O projeto deve ter duragao minima de 3 meses. /ﬂ/
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Art. 13. O projeto devera ser elaborado e executado em articulagdo entre servidores do IFSP
(docentes ou técnicos-administrativos). discentes e membros da comunidade externa.

Paragrafo Unico. Quando necessario. a proposta do projeto devera conter a carta de interesse
do representante da comunidade externa.

Art. 14. O projeto de extensdo. fomentado ou ndo. deve ser cadastrado na plataforma de
Sistema de Informagao utilizada para o registro. acompanhamento e avaliacao de a¢des de extensdo
definida pela PRX.

Art. 15. Todos os editais ou chamadas de projetos de extensdo do IFSP. propostos pela PRX
ou pelos campus. devem ser cadastrados no Sistema de Informagao definido pela PRX.

Art. 16. Cabera ao coordenador da a¢do o envio de relatorios parciais e finais relacionados
aos projetos.

DOS CURSOS DE EXTENSAO

Art. 17. Curso de extensdo ¢ a a¢do pedagogica de carater tedrico e pratico. presencial ou a
distancia. planejada e organizada de modo sistematico para atender as necessidades da sociedade.
visando o desenvolvimento. a atualizagao e aperfeicoamento de conhecimentos. com carga horaria
minima de 8 horas e critérios de avalia¢do definidos.

§ 1°. A¢Oes dessa natureza com menos de 8 horas devem ser classificadas como Evento.

§ 2° Curso de extensdo a distancia ¢ caracterizado pela ndo exigéncia da presen¢a do aluno
durante toda a oferta da carga horaria. sendo que as atividades presenciais (sessdes de
esclarecimento. orientagdo presencial. avaliagdo etc.) nao devem ultrapassar 20% da carga
horaria total.

Art. 18. Os cursos de extensdo sdo classificados em:

I. Curso Livre de Extensdo: cursos com carga minima de 8 horas ¢ maxima de 40 horas:

[I. Curso de Formagao Inicial e Continuada — FIC ou Curso de Qualificacdo Profissional:
podem se apresentar de duas formas:

A. Curso de Formagdo Inicial: voltado para estudantes que buscam qualificagio.
objetiva oferecer formacao inicial em uma area profissional especifica do
conhecimento. sendo desenvolvidas também competéncias ligadas a formagdo geral.
mediante o trabalho com disciplinas especificas ou temas transversais. tendo carga
horaria minima de 160 horas.

B. Curso de Formagao Continuada: voltado para aqueles que ja possuem conhecimento
€ atuagdo na area. objetiva. principalmente. atualizar. aprofundar e ampliar

,{/_;1/‘/\

[



Ministério da Educacao
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacao. Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

conhecimentos. habilidades ou técnicas em uma darea do conhecimento. possuindo
carga horaria minima de 40 horas.

Art. 19. O projeto pedagdgico de curso (PPC) podera ser proposto por servidores do [FSP ou
voluntarios. considerando a demanda da comunidade externa. e serdo validados pela Comissao de
Cursos de Extensao do campus.

Art. 20. A Comissao de Cursos de Extensdo sera composta por. no minimo:
I. Coordenador de Extensao do campus:

II. 01 (um) docente:

[I1. O1 (um) discente:

IV. 01 (um) pedagogo ou técnico em assuntos educacionais.

§ 1° A Comissao de Extensdo do campus devera ser devidamente designada pelo Diretor-Geral
por meio de portaria especifica.

§2° A Comissdao de Cursos de Extensdo do campus serda presidida pelo coordenador de
extensao.

§ 3% O campus tera autonomia para definir os critérios de sele¢do dos membros da referida
comissdo. respeitados os dispostos nesta portaria.

Art. 21. A Comissao de Cursos de Extensdo do campus terd as seguintes atribuigoes:

[. avaliar o PPC proposto. amparado pelos principios norteadores da Extensao previstos em
legislagdo e documentos institucionais. ponderando se ha demanda da comunidade
externa pela oferta do curso proposto:

II. emitir parecer que indique a pertinéncia e qualidade do PPC e. caso necessario. sugerir
alteragoes:

I1I. expedir anuéncia para que o PPC seja submetido a analise da PRX:
V. atualizar a situacao do PPC no Sistema de Informacao:
V. registrar as reunides entre os membros da comissao.

Art. 22. Apo6s obter anuéncia da Comissdo de Cursos de Extensdo do campus. o proponente
devera anexar o documento ao projeto cadastrado no Sistema de Informagdo e submeté-lo a analise
da PRX.

Art. 23. A submissdo de PPC de extensdo para analise e aprovagdo da PRX sera realizada
semestralmente. em periodo especifico a ser definido pela PRX.

§ 1°. Cabera a PRX a divulga¢ao de editais especificos para o cadastro de PPC de extensio.
8

2°. Para que seja feita a analise do PPC. € necessario que se apresente a anuéncia do Diretor-
Geral do campus e da Comissdo de Cursos de Extensao do campus.

N

-



Ministério da Educacao
Secretaria de Educag¢do Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagao. Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Art. 24. A PRX analisara os PPC e cadastrara os cursos aprovados no Sistema Nacional de
Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnolégica — SISTEC. cabendo ao campus a criacdo do
ciclo de matriculas. inser¢do de alunos e encerramento de turmas. conforme orientagdes relativas ao
registro académico.

Art. 25. Os PPC serdo aprovados para o campus. cabendo a Comissdo de Cursos de
Extensdo. em articulagdo com as Coordenagdes de Cursos. a gestdo de sua oferta no contexto de sua
implementagdo.

§ 1°. Os cursos de extensdo deverao ser ministrados por profissionais com formagao de nivel
superior.

§ 2° Excepcionalmente. os cursos de extensdo poderdo ser ministrados por profissionais ndo
graduados. desde que comprovado notorio conhecimento na area.

§ 3° Tera prioridade na oferta dos cursos de extens@o aprovados o(s) servidor(es) elaborador(es)
do projeto pedagogico de cursos de extensao.

Art. 26. Apo6s o recebimento dos projetos, a PRX procedera a analise. podendo indicar. a seu
critério. comissdes especiais para emitir parecer a respeito dos cursos propostos quanto ao
atendimento deste regulamento ou de outras demandas especificas.

§ 1°. Projetos de cursos que ndo atenderem as exigéncias serdao indeferidos.

§ 2°. A analise do mérito observara a relevancia do projeto de curso para o desenvolvimento
profissional ou pessoal da comunidade. a abrangéncia do publico-alvo. a exequibilidade do
projeto. além dos aspectos formais.

§ 3° A PRX devera emitir o parecer sobre a proposta do curso no prazo definido em edital.

§ 4°. Havendo necessidade de novos pareceres. a PRX devera emiti-los no prazo maximo de 15
dias. seguindo esse prazo até a aprovacao do curso.

Art. 27. Apos parecer favoravel da PRX. os PPC de FIC com carga horaria igual ou superior
a 160 horas serdo submetidos a andlise e avaliagdo do CONEX por meio de resolugdo.

Art. 28. A nova submissao de cursos de extensdo ja aprovados pela PRX ou pelo CONEX
apenas sera necessaria quando houver altera¢des em quaisquer dos itens abaixo:

I. carga horaria total da acéo:
I1. puablico-alvo:
[11. contetdo programatico.

Art. 29. A oferta de cursos de extensdo a comunidade devera ser realizada por meio de edital
a ser publicado e amplamente divulgado.

Paragrafo unico. Cada oferta de cursos de extensdao ministrados devera ter seu relatorio final
inserido no Sistema de Informagao.

Verificar se isso é feito pelo coordenador de extenséo no final de cada curso FIC. JU‘/\
i
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Art. 30. Sera conferido certificado de conclusao de curso de extensdo ao aluno que cumprir

as exigéncias previstas no PPC.

DOS EVENTOS

Art. 31. A¢do que implica na apresentagdo e/ou exibi¢do publica. livre ou direcionada. com

envolvimento da comunidade externa. do conhecimento ou produto cultural. artistico. esportivo.
cientifico e tecnologico desenvolvido. conservado ou reconhecido pelo IFSP.

Paragrafo tnico. Os eventos deverdo ser abertos a participagdo da comunidade externa e
amplamente divulgados.

Art. 32. Serdo considerados eventos:

I. Ciclo de debates: encontros sequenciais que visam a discussao de um tema especifico.
compreendendo os ciclos. circuitos ¢ semanas:

I1. Congresso: evento cientifico periodico. que abrange areas cientificas e/ou profissionais.
que se caracteriza pela apresentagdo e defesa de projetos e acoes desenvolvidas:

I11. Encontro: evento académico ou cientifico periodico. que se caracteriza pela reunido de
pessoas de uma mesma categoria profissional para debater temas. apresentados por
representantes dos grupos participantes:

IV. Evento esportivo: atividade desportiva. com carater competitivo ou ndo. compreendendo
campeonato. torneio. olimpiada. apresentacao esportiva etc:

V. Espetaculo: demonstragao publica de eventos cénicos ou musicais. compreendendo o
recital. concerto. show. apresentacdo teatral, exibicdo de cinema e televisdo.
demonstragao publica de canto. danga. interpretagao musical etc:

V1. Exposi¢ao: exibi¢do publica de obras de arte. produtos. servig¢os e afins. compreendendo
feiras. saldes. mostras e langamentos:

VIl.Festival: série de ag¢des ou eventos culturais ou esportivos realizados
concomitantemente por um periodo determinado de tempo. geralmente com edi¢oes
periodicas:

VIII. Minicurso ou Oficinas: eventos de capacita¢do e treinamento com durag¢do inferior a
0ito horas:

[X. Palestra ou Conferéncia: caracteriza-se pela apresentagdao de um tema predeterminado a
um grupo pequeno. que ja possui informagdes sobre o assunto. Menos formal do que a
conferéncia. a palestra exige a presenga de um coordenador para a apresenta¢do do
palestrante e triagem de perguntas, que podem ser feitas diretamente pela plateia.
durante a apresentagdo e apds a autorizagdo do apresentador:
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X. Seminario: evento cientifico de ambito restrito. tanto em termos de duragdo (1 ou 2
dias). quanto ao numero de participantes. cobrindo campos de conhecimento mais
especializados. Incluem-se nessa classificagdo: encontro. simpdsio. jornada. coléquio.
forum e reunido:

XI. Visita Técnica: atividade pedagogica supervisionada realizada em ambiente externo a
instituig¢do, constituindo um mecanismo de integragdo entre a escola e a sociedade. Sao
consideradas visitas técnicas a participa¢do em feiras. congressos. seminarios e eventos
similares. além de visitas as institui¢des ou organizagdes externas. empresas ou institutos
de pesquisa. de servigos ou produgao:

XI11. Outros: mostra. conferéncia. semana. workshop etc. conforme caracteriza¢ao do Guia de
Eventos. Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educacdo Profissional e
Tecnologica.

DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 33. A¢do que implica na prestacdo de servigos a comunidade em nome do [FSP. a partir
da capacitagao técnico-cientifica do Instituto. que envolva a realiza¢do de assessorias e consultorias.
emissdo de laudos técnicos. analises laboratoriais. palestras ¢ outras. vinculadas as areas de atuagao
da instituigdo. que ddo respostas as necessidades especificas da sociedade e do mundo do trabalho.
priorizando iniciativas de diminui¢do das desigualdades sociais.

Art. 34. A prestacao de servigos deve ser cadastrada no Sistema de Informagdo com inclusao
das anuéncias do Diretor-Geral do campus. do Coordenador de Extensdo e da chefia imediata.
conforme modelo disponibilizado no Sistema de Informagao adotado pela PRX.

DO REGISTRO DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 35. As Acdes de Extensdo e seus relatorios deverdo ser registrados no Sistema de
Informagdo em editais especificos. conforme orientagdes da PRX.

DA CERTIFICACAO DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 36. A equipe executora de acdes de extensdo desenvolvidas com fomento da PRX sera
certificada pelo setor. desde que apresentado relatério das agdes desenvolvidas. conforme
formuldrio a ser preenchido no Sistema de Informagao.
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Art. 37. Os discentes dos cursos de extensdo serdo certificados conforme regras de registro
escolar.

Art. 38. Nos demais casos. a certificagdo sera de responsabilidade da Coordenadoria de
Extensdo de cada campus.

Paragrafo unico. A certificacdo da equipe executora dependera do envio dos relatorios de
atividades desenvolvidas.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. A¢oes de Extensao poderdao ser objeto de financiamento por meio de editais
especificos.

Art. 40. Servidores e discentes envolvidos em ag¢des de extensdo poderdo receber bolsas
conforme critérios estabelecidos em normativa especifica.

Art. 41. Os casos omissos no presente regulamento serdo apreciados e decididos pela PRX.
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