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Ao0s Diretores Gerais dos Campus, Diretores Adj. Educacionais, e Coordenadores de Registros Académicos

Assunto: Orientacbes sobre o Processo de Emissao e Registro de Diplomas e Certificados

Tendo em vista a implantagdo do mddulo de registro e emissdo de diplomas/cerificados, no sistema SUAP, infarmamos gue:

1. Os Certificados dos cursos Zate Sensw, Proeja FIC Fundamental e Médio, e os Diplomas dos Cursos de Graduagio, Stricto
Sensu, Técnicos Integrados, Técnicos Integrados EJA, Téenico Concomitante gfou Subsequente, serfio ernitidos através dos

papéis moeda fornecidos pela Pri-Reitoria de Ensino.

2. Os diplomas dos Cursos de Graduagio, Stricto Sensu, e os Certificados Lato Sensu serfio emitidos através do papel moeda com
fundo amarelo. Os Diplomas de Cursos Técnicos, e Certificados finais dos cursoes Proeja FIC, serfio emitidos utilizando o papel

moeda com fundo verde.

3. Os Certificados Intermedidrios dos cursos de Graduacio e Técnicos, de acordo com a previsfio no PPC de cada cursoe, serfo

emitidos através do papel 44 vergé com 120 de gramatura,
4. Os papeis vergé serfio comprados pelos campus, através de seu orgamento préprio.

5. Oslivros de registro de Diplomas e Certificados, atualmente utllizados pelo Campus ou pela Reitoria, deverdo ser fechados,
conforme as orientacdes dos artigos 40 a 44 da Portarian® 1452, de 26 de abril de 2019,

6. O registro de Diplomas e Certificados, com relaciio a insercio de n? de livro e folha, era realizado de forma manual no sisterna de
Cartorio de Registro de Diplomas - CRD, o que gerou algurnas inconsisténcias, como, por exemple, ainsercio dolivron2 170 e
péginan? 01, sendo que esses dados foram inseridos de forma trocada no CRD. Dessa forma, foi padronizado, no sistermna
SUAP, que todos os livros dos campus iniclario pelo n? 200, de acordo com as modalidades previstas no artigo n® 41 da Portaria
n? 1452, de 26 de abril de 2012,

7. O fechamento do livro ocorrerd de forma automdtica no SUAP, quando atingido o nlmero de 200 péginas, sendo o novo livro,

aberto pelo proprio sisterna com sequéncia numérica a partir do anterior,

8. As solicitagBes de emisso de certificados ou diplomas encaminhadas & PRE, com excecio dos diplomas dos cursos de

graduacio ou séricte sensw, devero ser emitidos/registrados pelo proprio campus.
3. O madulo de Diplomas serd disponibilizado para os Campus no sistema SUAP, no maximo até a prdxima semana.

10. O Requerimento de Diplomas e Cerificados de farma online, utilizando o SUAP, ainda ndo estara disponivel, sendo posteriormente
incluido no sistema académicao.

11. Oslivros no SUAP serfo padronizados, conforme exemplo a seguir, para o Campus Araraquara:



CRIACAD DOS LIVROS INDIVIDUAIS PARA CADA CAMPUS

DES«CRI{,‘KO DO LIVRO TIPD DE DOCUMENTO MODALIDADES N2 DO LIVRO ATUAL | FOLHAS POR LIVRO | N2 DA FOLHA ATUAL | M.2 D0 REGISTRO ATUAL
BACHARELADD
SUP.D.ARQ DIPLOMA LICEMCIATURA INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 ¥
TECNOLOGIA
TECNICO INTEGRADD
INT.D.ARQ DIPLOMA TECHICO INTEGRADD EI& | INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 1
PFM.D.ARD: CERTIFICADO PROEJAFIC MEDID INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 1
PFF.CLARC CERTIFICADD PROEJA FIC FUNDAMENTAL | INICIAR PELC N.2 200 200 FOLHAS 001 i
TECNICO SUBSEQUENTE
MOD.D ARQ DIPLOMA = INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 b E
TECHNICO CONCOMITANTE
% TECNICO SUBSEQUENTE
MOD.C.ARQ CERTIFICADO INTERMEDIARIO = INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 hE
TECHNICO CONCOMITANTE
BACHARELADO
SUP.C.ARQ CERTIFICADD INTERMEDIARID LICENCIATURA INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 1
TECNOLOGIA
INT.C.ARQ, CERTIFICADD INTERMEDIARIO | TECMICO INTEGRADC EIA | INICIAR PELO N2 200 200 FOLHAS 001 £
PFM.C.ARQ CERTIFICADD INTERMEDIARID FROEIA FIC MEDIO INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 i
PFF.C.ARQ, CERTIFICADD INTERMEDIARIO | FROEIA FIC FUNDAMENTAL | INICIAR PELO N2 200 200 FOLHAS 001 1
MESTRADO
POS.D.ARQ DIPLOMA INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 I
DOUTORADO
POS.C.ARQ CERTIFICADO ESPECIALIZACAD INICIAR PELO N.2 200 200 FOLHAS 001 1
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