MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
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DIRETORIA ADJUNTA EDUCACIONAL

OFICIO N2 41/2024 - DAE-ITQ/DRG/ITQ/IFSP

ltaguaquecetuba, 17 de setembro de 2024.

Aos Docentes, coordenadores de curso integrado, CAE e estudantes

Assunto: Orientagdes para agendamento de reposicoes e recuperagoes.

Prezados,

Apds reunido com os setores responsaveis pela alimentacdo, e no
intuito de melhor organizar os agendamentos de aulas de reposicao e
recuperacao, evitando assim o desperdicio de alimentos. Seguem as orientacdes:

1. Os agendamentos de reposi¢cdes, bem como recuperagbes cuja
aplicacao seja necessario fornecer refeicao, devem ser agendada até a segunda-
feira da semana que antecede a atividade a ser realizada.

2. Os docentes devem encaminhar a programacao das datas e
horarios para a CAE, coordenadores de curso e informar aos estudantes via SUAP.

3. As atividades de reposicio e/ou recuperacdondo devem
ser agendadas nos seguintes periodos: horario de almogo e intervalos dos
estudantes; horario de aulas regulares de outros docentes, sendo possivel
verificar os horarios disponiveis no site.

4. As reposicOes e/ou recuperagdes que ndo afetarem as refeicGes,
devem manter o protocolo de comunicagao. Isto é, os docentes devem informar
aos coordenadores, CAE e estudantes via SUAP.

5. Os agendamentos devem respeitar o limite previsto de aulas por dia
para os estudantes, portanto contando aulas regulares somadas as reposi¢cdes/
recuperag¢des ndo deve exceder 10 aulas/dia.

6. Fica dispensado a comunicacao via SUAP aos estudantes no caso de
antecipacdo de aula, em razao de falta de algum docente.

7. Para os estudantes, além do e-mail via SUAP, fica disponivel também
o link de visualizagdo das REPOSICOES de aula. Planilha de REPOSICAQO
INTEGRADO.



Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente.

JULIANA LUCIA DO AMARAL MOLNR
Diretora Adjunta Educacional
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