MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS ITAQUAQUECETUBA
DIRETORIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAO
OFICIO N° 12/2026 - DAA-ITQ/DRG/ITQ/IFSP

ltaquaquecetuba, 12 de fevereiro de 2026.

A Comunidade Académica

Assunto: Estabelecimento de Cronograma e Diretrizes de Execucdo Orcamentaria — Exercicio
2026.

Prezados(as),

1. O Diretor-Geral e o Diretor-Adjunto de Administracéo do IFSP Campus Itaquaquecetuba,
no uso das atribuigcBes que lhe conferem o Regimento dos Campi do IFSP (Portaria n® 45/2025) e,
em observéancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
administrativa, resolvem:

CONSIDERANDO os limites e dotaces fixados pela Lei Orcamentaria Anual (LOA 2026) e a
necessidade de planejamento prévio estabelecida pela Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes);

CONSIDERANDO as metas estratégicas e objetivos de expansado previstos no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI 2024-2028);

CONSIDERANDO as fragilidades e potencialidades apontadas pela comunidade académica
no Relatério de Autoavaliacdo Institucional (CPA 2025) e os resultados daPesquisa de Clima
Organizacional 2025;

CONSIDERANDO a manutencdo do padrdo de qualidade atestado pelosRelatérios de
Avaliacdo do MEC,;

2. ESTABELER o cronograma de execucdo orgcamentaria e os critérios de distribuicdo de
recursos por area para o exercicio de 2026, conforme detalhado no ANEXO I, visando a otimizacao
dos processos administrativos e a garantia da exceléncia académica.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente.

ARTUR MARTINS DE SA

Diretor-Adjunto de Administracéo

AUMIR ANTUNES GRACIANO

Diretor-Geral do IFSP Campus Itaquaquecetuba
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ANEXO | - DIRETRIZES PARA A EXECUGAO ORGAMENTARIA 2026

1. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Este cronograma visa atender ao Plano de Contratacdes Anual (PCA), conforme a Lei n°® 14.133/2021,
assegurando que o campus ndo sofra com a descontinuidade de servi¢cos essenciais.

PERIODO ATIVIDADE RESPONSAVEL
Definicéo dos orgamentos
dos campi orgamento préprio e Reitoria e PRA
apresentagao do personal
05/01 a (planejamento) a reitoria
27102126 Apresentacdo do
planejamento de execugéo a reitoria DRG e DAA
(personal)
Andlise interna das Areas
necessidade de contratacéo e aquisicdo demandantes
02103 a processos de contlfggg;%gszggssigéo Areas
02/04/26 (DFD ou DOD) demandantes
Tramitagdo dos processos
06 a de contratacéo e aquisicdo para a DAA Areas
10/04/26 com os documentos de demanda (DFD demandantes
ou DOD)
Andlise de mérito dos DRG, DAAe
13a processos de aquisi¢éo e contratacéo DAE
24104126 Devolugéo dos processos
para as areas demandantes com as DAA
deliberacdes
Solicitagéo a CDI das
portarias designando as equipes de
planejamento de contrata¢éo
27104 a Langamento dos Areas
15/05/26 documentos no sistema (ETP ou DFD, demandantes
ETP, Orgamentos, etc.)
Encaminhamento para a
Coordenadoria de Licitagdes (CLT).
15/05 a Conducéo dos tramites oLt
24/07/26 licitatérios
27a Homologagéo e
encaminhamento para emisséo das CLT
31/07/26
notas de empenho
oRc. Dare
14/07/26 P P CCF
de orgamento
17 Envio dos empenhos e
a rdens de fornecimento/servico aos CAP
2807126 ° ¢
fornecedores
28108 a Recebimento de materiais, Areas
3011026 ateste de notas fiscais e fiscalizagdo de demandantes
contratos
02 a Liquidac&@o e pagamento DRG, DAAe
27111126 de fornecedores CCF
Encerramento do ciclo
Dezembro| orgamentario e balango de metas do DRG, DAAe
PDI CCF

CENARIO ORGAMENTARIO 2026

O or¢amento total previsto € de R$ 2.950.762,51, dividido da seguinte forma:

Orgcamento Préprio (Custeio e Capital): R$ 2.255.491,40
Assisténcia Estudantil (PAP): R$ 469.908,96;
Alimentacdo Escolar (Acédo 211V): R$ 201.389,55;
Atendimento Educacional Especializado - AEE (A¢do 21IH): R$ 23.972,60.

DEMANDANTE OBJETO DESPESA| LIMITE JUSTIFICATIVA| REFERENCIA
PDI: Politica
Promocéo da de Internacionalizacéo;
Arinter Projeto de Custeio R$6.000,00 internacionalizagéo e Plano de Gesté&o:

intercambio académico ampliacdo de horizontes [Posicionamento do campus
culturais/técnicos como referéncia regional e

federal
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CPA: Eixo
ECQ10 — Qualidade e
Visa a garantir quantidade de
a manutencao e atualizagao equipamentos nos
dos laboratérios e materiais | Laboratérios; CPA: Eixo
BEM N A’\ser } R$10.000,00 d|dat’|cos especificos para ECQ10 —_Qualldade e
definido pela area cada area, assegurando que quantidade de
0s cursos mantenham os equipamentos nos
padrdes de qualidade Laboratérios; Plano de
exigidos pelo MEC Gestao: Manutengéo dos
novos blocos de
laboratérios
Contrato . CPA: Eixo
CAE de Fornec. Refeicdes Custeio R$600.000.00 ECQO8 - Servigo de
para garantir a permanéncia oA -
Aquisicao estudantil através da de Asls |ster(;C|e<13Estudant|l,
CAE . Custeio R$15.000,00 : Plano de Gesté&o:
de alimentos prontos seguranca alimentar Consolidacéo do
Restaurante Estudantil e
Seguranca Alimentar
administrativo e tzgr?i?:gi)ara CPA: Eixo
CAE P Estag@nos Custeio R$32.296,56 | otimizacéo do atendimento ECQO_S —A.ten.dl.rpenlto ao
(02 de nivel superior) o o aluno; PDI: Eficiéncia na
ao publico e auxilio =
. Gestéo
operacional
PDI:
Eficiéncia Modernizagao
Contrato logistica para suprir as Administrativa; Plano de
CAP de Almoxarifado Virtual Custeio R$30.000,00 demandas administrativas e Gesyac_): Ge§ t_ao
- e estratégica, tatica e
pedagogicas diarias -
operacional com foco em
resultados
PDI:
Reforma Trata-se de Infraegﬁijqﬂingii?cg'amano
. . uma despesa obrigatéria de ~ . -
CAP do Sistema ge (_:ombate Custeio R$125.423,19 seguranca e conformidade | . de (_3esta0.' (_3arant|r a
a Incéndio legal (AVCB) integridade fisica de mais
9 de 700 estudantes e
servidores
CPA: Eixo
Necessario para ECQO09 - Limpeza e
o controle de vetores, conservagdo dos
CAP ) S_erwgo de Custeio R$15.000,00 visibilidade das areas~de amblent~es. externos; F:Iano
rocagem/jardinagem seguranca e manutencao do |de Gestdo: Manutencao da
aspecto urbanistico do unidade como referéncia
campus de infraestrutura no Alto
Tieté
Acao preventiva, .
de sadde publica em _CPA: Eixo
cumprimento as normas da | ECQO8 — Higiene nos
Controle . Vigilancia Sanitaria, espagos destinados a
CAP de Pragas Custeio R$11.000,00 | essencial para garantira | 'efeicdo; Plano de Gestéo:
higiene, especialmente com Consolidagéo da
o funcionamento do Seguranca Alimentar no
Restaurante Estudantil campus
L . Suporte CPA: Eixo
Estagiarios administrativo e técnico para ECQO5 — Atendimento ao
CBI (01 de nivel superior e Custeio R$24.620,88 | otimizacéo do atendimento ; e A
. P o . aluno; PDI: Eficiéncia na
01 de nivel médio) ao publico e auxilio =
. Gestéo
operacional
CPA: Eixo
Suporte a ECQO1 - Acolhimento;
Contrato eventos de formatura e Plano de Gestao:
CDI Custeio R$20.960,00 | integracao, fortalecendo o | Integracé@o com o arranjo
de Coffee-break p ) .
vinculo da comunidade com produtivo local e
a instituicao autoridades
municipais/estaduais
PDI:
Indissociabilidade Ensino,
Fomento ao Pesquisa e Extenséo;
CEX Eiolsas de Custeio R$35.000,00 tripé acaderplcp, garantindo Plano de‘Gestao:
Extenséo a formag&o integral do Reconhecimento da
discente capacidade da comunidade
académica e exceléncia no
ensino publico
administrativo e tggr?igge;)ara CPA: Eixo
Estagiarios . Lo ) ECQO5 — Atendimento ao
CEX (01 de nivel superior) Custeio R$16.148,28 otlm;f)aggg”cég thzi:lroento aluno; PDI: Eficiéncia na
P . Gestéo
operacional
PDI:
Indissociabilidade Ensino,
Fomento ao Pesquisa e Extenséo;
cPI Bolsas de Custeio R$35.000,00 tripé acaderplc_o, garantindo Plano de_Gestao:
Pesquisa a formacéo integral do Reconhecimento da
discente capacidade da comunidade
académica e exceléncia no
ensino publico
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Prover suporte
financeiro para despesas de
transporte, moradia e

PDI: Politica
de Assisténcia Estudantil;

csp Eetu dgﬁjlme”c'a Custeio R$469.908,96 mag'ﬁ:gigzagggfa;%%uz" Plano de Gesto:
decorrentes de Fortalecimento Qas ag@es
L de permanéncia e éxito
vulnerabilidade
socioecondmica
CPA: Eixo
Contrato . Atendimento as im?)ggggragc;ls;r?oa:ie
CTI Custeio R$45.025,00 demandas de TIC para ~ . .
de Impressoras s - Gestéo: Modernizagdo da
suporte didatico-pedagogico |
infraestrutura de suporte
ao ensino
PDI:
Indissociabilidade Ensino,
Fomento ao Pesquisa e Extenséo;
DAE _ Bolsas de Custeio R$35.000,00 tripé acadérpic_o, garantindo Plano de_Gestéo:
Ensino a formag&o integral do Reconhecimento da
discente capacidade da comunidade
académica e exceléncia no
ensino publico
Contrato .
DRG de Fomnec. de Energia Custeio R$ 67.200,00
DRG __ Contrato Custeio R$262.377,24 PDI:
de Limpeza Servico de Manutencéo da
DRG contrato Custeio R$231.600,00 |  natureza continuada Infraestrutura; Plano de
de Manutencao indispensavel para a Gestdo: Gestéo de
DRG Cpntrato Custeio R$47.520,00 manutencgao das COI’Id_iQGeS recursos para manutAeng.éio
de Portaria de seguranca e salubridade, | da unidade de referéncia
DRG CO[‘ltrato Custeio R$38.400,00 conforme normas Vigentes no Alto Tieté
de Fornec. de Agua
DRG _Contrato Custeio R$512.328,76
de Vigilancia
PDI: Plano de
Base técnica Expanséo; Plano de
DRG Servigo de Custeio R$15.000,00 i_ndispensével para os Gestéo: Ex:acugéo do plano
Estudo de Solo projetos de expansao fisica |de expansao - Imagem 1 e
previstos 2: Restaurante, Biblioteca e
novos Laboratorios
PDI:
Desiocamento | 20 e Gestao
L . de servidores para o . ’
DRG Diarias Custeio R$10.000,00 cumprimento de missdes arli%ﬁ?;ég;nsglti%g;e
institucionais L o
institucional com a Reitoria
e 0rgdos externos
Mecanismo
legal (Regime de
Adiantamento) para atender
despesas excepcionais, de Plano de
DRG Suprimento Custeio R$10.000,00 pequeno vulto e (je pronto G_estéo:lG_estéo
de fundos pagamento que ndo podem | operacional &gil com foco
subordinar-se ao processo | em resultados imediatos
normal de licitagao,
garantindo a agilidade da
méaquina administrativa
CPA: Eixo
ECQ10 — Qualidade e
Visa a garantir quantidade de
a manutencao e atualizagao equipamentos nos
dos laboratérios e materiais | Laboratérios; CPA: Eixo
MCA N A’\ser : R$10.000,00 didét’icos especificos para ECQ10 —‘Qualidade e
definido pela area cada area, assegurando que quantidade de
0s cursos mantenham os equipamentos nos
padrdes de qualidade Laboratérios; Plano de
exigidos pelo MEC Gestao: Manutengédo dos
novos blocos de
laboratérios
CPA: Eixo
ECQ10 — Qualidade e
Visa a garantir quantidade de
a manutencao e atualizagdo equipamentos nos
dos laboratérios e materiais | Laboratérios; CPA: Eixo
MTM N A ser } R$10.000,00 didét,icos especificos para ECQ10 —‘Qualidade e
definido pela area cada area, assegurando que quantidade de
0s cursos mantenham os equipamentos nos
padrdes de qualidade Laboratérios; Plano de
exigidos pelo MEC Gestédo: Manutengao dos
novos blocos de
laboratorios
E - administrativo e tgtlzjrﬁ)igrotepara ECO05 — A S.PA: Eixo
MTM stagiarios Custeio R$16.148,28 | otimizag&o do atendimento QO5 — Atendimento ao

(01 de nivel superior)

ao publico e auxilio

aluno; PDI: Eficiéncia na
Gestéo

operacional

OFICIO N° 12/2026 - DAA-ITQ/DRG/ITQ/IFSP / pg. 4




CPA: Eixo
ECQO04 - Acessibilidade
Garantir o para estudantes com
Contrato suporte a alunos com necessidades especificas;
Napne de AEE Custeio R$173.805,36 | necessidades especificas, | PDI: Metas de Inclusédo e
(psicopedagogas) combatendo a evaséo e Diversidade; Plano de
promovendo a equidade |Gestdo: Fortalecimento das
acdes de permanéncia e
éxito
CPA: Eixo
ECQ10 — Qualidade e
Visa a garantir quantidade de
a manutencao e atualizagao equipamentos nos
dos laboratérios e materiais | Laboratérios; CPA: Eixo
SLL N A,\ser : R$10.000,00 didét’icos especificos para ECQ10 —_Qualidade e
definido pela area cada area, assegurando que quantidade de
0s cursos mantenham os equipamentos nos
padr@es de qualidade Laboratérios; Plano de
exigidos pelo MEC Gestédo: Manutengéo dos
novos blocos de
laboratérios
CPA: Eixo
ECQ10 — Qualidade e
Visa a garantir quantidade de
a manutencao e atualizagdo equipamentos nos
dos laboratérios e materiais | Laboratérios; CPA: Eixo
SLM N A ser : R$10.000,00 didét’icos especificos para ECQ10 —_Qualidade e
definido pela area cada area, assegurando que quantidade de
0s cursos mantenham os equipamentos nos
padrdes de qualidade Laboratérios; Plano de
exigidos pelo MEC Gestao: Manutengédo dos
novos blocos de
laboratérios
TOTAL R$2.950.762,51

I As unidades administrativas, coordenacfes e comissGes ndo especificadas neste documento poderdo
submeter suas demandas de contratacdo e aquisicdo observando rigorosamente 0s prazos estabelecidos no
cronograma anexo, a fim de viabilizar a analise de viabilidade técnica e orcamentéria pela gestao.

I As solicitac8es classificadas como despesas de Capital ficardo condicionadas a abertura de janelas de
remanejamento or¢amentéario, mediante autorizac@o da Pro-Reitoria de Administracé@o e a disponibilidade de dota¢éo

especifica.

1. Caso ocorra o aporte de recursos provenientes de Emendas Parlamentares, a DAA estabelecera um

cronograma de execucao dedicado, visando atender aos prazos de empenho e as finalidades especificas indicadas
pelo parlamentar, em consonancia com o interesse publico.

Cabe ressaltar que a presente proposta de execucdo orgcamentdria constitui um planejamento preliminar do
Campus ltaquaquecetuba, a qual sera oportunamente submetida a andlise e validacdo da Pré-Reitoria de
Administracéo (PRA). Portanto, os valores e a¢Bes aqui detalhados poderdo sofrer alteragbes ou adequacdes em
virtude de diretrizes sistémicas, variacdes na arrecadacdo orcamentaria da Unido ou ajustes no cronograma de
desembolso financeiro do IFSP.

CONSIDERAGOES FINAIS PARA AS AREAS DEMANDANTES

Fundamentacdo Coletiva: Toda solicitagdo de compra deve ser discutida entre os pares da area, evitando

decis@es isoladas de coordenacéo, conforme o espirito democratico da Proposta de Gestéo.

Qualidade Técnica: Processos com Termos de Referéncia incompletos ou sem cota¢cbes validas serdo

restituidos para corre¢éo, sob risco de perda dos prazos do cronograma acima.

Observancia ao PDI: Demandas que ndo apresentem nexo causal com as metas do PDI serdo preteridas em

favor daquelas que contribuem para os indicadores estratégicos da unidade.

Documento assinado eletronicamente por:
= Artur Martins de Sa, DIRETOR(A) ADJUNTO(A) - CD4 - DAA-ITQ, em 12/02/2026 09:52:35.
= Aumir Antunes Graciano, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - DRGI/ITQ, em 12/02/2026 11:36:40.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 03/02/2026. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-
documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 1104385
Cédigo de Autenticagdo: 021a88bdd6
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