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OFICIO N2 2/2025 - DAA-ITQ/DRG/ITQ/IFSP

ltaquaquecetuba, 2 de janeiro de 2025

A Comunidade Académica do IFSP Campus Itaquaquecetuba

Assunto: Cronograma Orgamentario 2025 - IFSP Campus Itaquaquecetuba.

Prezados(as),

. Considerando o encerramento do ciclo orcamentdrio de 2024, informamos que todos os processos de compra e contratagdo que nat
puderam ser executados no ano passado e que estdo em posse da Diretoria-Adjunta de Administragcdo (exceto aqueles de
contrata¢do de mao de obra continuada) serdo restituidos as areas demandantes.

. Essas dreas deverdo analisar suas prioridades para o exercicio vigente em conjunto com os seus respectivos interessados (servidores,
terceirizados e estudantes), conforme a distribuicdo orcamentdria que serd realizada em momento oportuno. Até a data de
finalizagdo deste oficio, o orcamento oficial dos campi para 2025 ainda nao foi informado.

. Ressaltamos a importancia de que as coordenag¢des discutam com os seus respectivos interessados quais sao as prioridades de cada
area. Esse processo de analise coletiva é essencial para garantir que as decisGes orcamentarias sejam democraticas e que ndo fiqguem
concentradas nas maos dos coordenadores.

I - CRONOGRAMA

. Segue abaixo o cronograma orgamentario para 2025, que devera ser observado por todas as areas demandantes:
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Il - CRITERIOS PARA A ANALISE DE PROJETOS

5. Para garantir mais objetividade e eficiéncia na andlise e execugdo do orgamento do IFSP Campus Itaquaquecetuba, seguem abaixo
algumas das diretrizes a serem consideradas:

6. Distribuicdo do Orgamento:
o Relevancia do Projeto: Avaliagdo do impacto e importancia do projeto para a unidade;
o Viabilidade: Anélise da viabilidade técnica e financeira do projeto;
o Alinhamento com Metas: Verificagdo do alinhamento do projeto com as metas estratégicas da unidade;
o Prioridade: Classificagdo da prioridade do projeto em relagdo aos outros submetidos.
7. Analise dos Projetos Submetidos

o Documentacdo Completa: Verificagdo se todos os documentos necessdrios foram submetidos (Documento de Formalizagdo de
Demanda, Estudo Técnico Preliminar, etc.);

o Consisténcia: Avaliagdo da consisténcia e clareza das propostas apresentadas;
o Beneficios: Identificacdo dos beneficios previstos com a implementag¢do do projeto;

o Custo-Beneficio: Andlise da relagdo custo-beneficio do projeto.

Il - ESCLARECIMENTOS PRELIMINARES
8. O que é SRP?

o SRP significa Sistema de Registro de Precos. E uma modalidade de licitacdo em que a administracio pUblica registra precos par:
futuras contratagdes de bens e servigos, garantindo agilidade e economia processual.

9. Onde encontrar as SRPs do IFSP?
o As SRPs do IFSP podem ser encontradas no portal de compras do IFSP aqui ou solicitadas a CLT-ITQ (clt.itg@ ifsp.edu.br).
10. Qual documento devo utilizar para solicitar uma compra via SRP?
o Modelo: https://bit.ly/SRP_SOLICITACAO
o Manual: https://bit.ly/SRP_ MANUAL
11. O que fazer se ndo ha uma SRP disponivel?

o Se ndo houver uma SRP disponivel, a area demandante deve iniciar um novo processo licitatdrio, seguindo os procedimentos e
diretrizes estabelecidos pela instituigdo junto a Coordenadoria de Licitacdes e Contratos - CLT (clt.itq@ ifsp.edu.br).

12. Por que a area demandante é responsavel pela documentacdo inicial?

o Com base na Instrugdo Normativa SEGES/ME N2 65 de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realiza¢do de pesquisa de precgos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servicos em geral, a area demandante deve
elaborar os documentos iniciais para licitagdo. Isso ocorre porque a normativa estabelece que a pesquisa de precos deve ser
realizada pelas préprias areas demandantes, as quais possuem conhecimento detalhado das necessidades especificas e dos
requisitos técnicos dos bens ou servigos a serem contratados.



Além disso, a participagdo ativa das dreas demandantes garante que os documentos iniciais sejam precisos e completos,
facilitando a andlise e a execugdo das licitagGes. Isso também promove a transparéncia e a eficiéncia no processo de
contratagdo, alinhando-se aos principios de administragdo publica.

Adicionalmente, a drea demandante deve elaborar o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) ou o Documento de
Oficializacdo de Demanda (DOD) no caso de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC), assim como o Estudo Técnico
Preliminar Digital (ETP). Esses documentos sdo fundamentais para que as especificidades e necessidades de cada demanda
sejam devidamente analisadas e atendidas.

Atenciosamente,

Assinado eletronicamente
Artur Martins de Sa

Diretor-Adjunto de Administragao

Assinado eletronicamente
Aumir Antunes Graciano

Diretor-Geral do IFSP Campus ltaquaquecetuba
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