
MINISTÉRIO	DA	EDUCAÇÃO

INSTITUTO	FEDERAL	DE	EDUCAÇÃO,	CIÊNCIA	E	TECNOLOGIA	DE	SÃO	PAULO

CAMPUS	ITAQUAQUECETUBA

Receber	os	emails	com	as	propostas	de	doação,	tabular	e	controlar,	dando	um	feedback	para	o	doador;

Receber	a	relação	da	tutoria	e	fazer	a	análise	de	documentos	comprobatórios	para	classificação	do	aluno	solicitante;

Verificar	quem	são	os	alunos	da	lista	e	fazer	o	contato	com	eles,	combinando	dia	e	horário	para	a	retirada	do

equipamento;

Documentar	e	controlar	as	entregas;




