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TERMO DE REFERENCIA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

CAMPUS ITAQUAQUECETUBA

PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

PREGAO ELETRONICO N2 05.748/2020

Processo Administrativo n.® 23305.000596.2020-71

Data da sessdo: 14/08/2020
Horario: 09:00 hs

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. OBIJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos continuados de manutengdo predial
(preventiva e corretiva), conservagdo e manuten¢do dos bens moéveis e imdveis, com
fornecimento de mao de obra residente (com dedicagdo exclusiva) e nao residente volante
(sem dedicagdo exclusiva), além do fornecimento de pegas de reposi¢cdo, materiais de consumo
e locagao de equipamentos, no Campus Itaquaquecetuba do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de S3o Paulo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento e seus anexos. Abaixo, tabela 1 com o valor global do contrato:

1.2.0 objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de manutengao predial.
1.3.0s quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela abaixo.
1.4. A presente contratagdo adotard como regime de execu¢do a Empreitada por Prego Global;

1.5. Os valores referentes aos servicos permanentes — postos de trabalho com dedica¢do exclusiva
serdo pagos mensalmente, ja os custos com servigos eventuais — postos de trabalho sem dedicagdo
exclusiva — e materiais de consumo, pecas de reposicdo e locagdo de equipamentos serdo pagos
apenas quando forem utilizados.

1.6.Ressalte-se que os valores a serem pagos sdo meramente estimativos, ndo estando a
Administracdo obrigada a remunerar a Contratada por valores cujos servicos ndao forem
efetivamente realizados;

1.7.0s licitantes deverdo elaborar as propostas em conformidade com a CCT - Convengao coletiva
de trabalho, indices de tributacdo, despesas previdenciarias e trabalhistas vigentes a época da
licitagdo;



1.8.Com relagdo a aquisicdo de materiais e pecas de reposicdao, entende-se que a mesma devera
ser formalizada pela fiscalizagdo de contrato e devera respeitar para efeito da conformidade dos
precos e autorizagdo, os indices de preco do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgdao Civil — SINAPI. Todavia, para itens que ndo constem na tabela SINAPI, sera
OBRIGATORIO a verificagdo de trés cotacSes de pregos e serd pago apenas o valor do menor
orgamento, que podera considerar para fins de cdlculo o frete, caso aplicavel.

1.8.1. A Administragdo ndo se responsabilizard por custos indiretos decorrentes da
aquisicdo dos materiais e pecas

1.9. Todas as tarefas e atividades referentes aos servigos de manutengao preventiva e
corretiva das instalagcdes elétricas e hidrossanitarias, pequenas obras e reformas civis, etc.,
previstas serao realizadas de forma continua, sob demanda e mediante solicitagcdes e orientacdes
dos fiscais de contrato do IFSP. A estimativa mensal € meramente utilizada para compor a carga
anual de trabalho, visto que a utilizagdo do profissional eventual podera ocorrer em caso corretivo
— quando verificada necessidade pelo campus, ou em caso preventivo — conforme plano de
manutencdo ANEXO V do edital.

1.10. A manutengdo preventiva destina-se a prevenir a ocorréncia de falhas, quebras e
defeitos dos equipamentos e sistemas que integram as instalagGes prediais, bem como da
estrutura da edificagdo, conservando em perfeito estado de uso a ocupagdo de acordo com as
normas técnicas especificas, devendo, quando necessario, executar os servicos de adaptacdo,
adequacdo, modificagdo, recuperagdo, restauragdo e pequenas reformas.

1.11. As empresas participantes da licitagdo deverdo atentar para que suas propostas
contenham os devidos célculos de insalubridade, periculosidade e/ou demais situa¢des para os
profissionais previstos para a mao de obra residente, conforme prevé as legislagdes vigentes;

1.12. A auséncia de previsdo de valores para a insalubridade, periculosidade e/ou demais
situacOes nas propostas apresentadas pelas empresas ndo dara direito a pedido de corre¢des dos
valores de homologagdo/proposta (pedido de repactuacgio), porém a empresa devera arcar com
tais despesas, sem qualquer énus para o IFSP;

1.13. Para a execucdo dos servicos, a Administracdo ndo disponibilizara ferramentas,
veiculos para locomogdo das equipes ou transporte de materiais, equipamentos de seguranga,
insumos ou bens necessarios a execug¢do do contrato, devendo estes custos serem incluidos nas
Planilhas de Custo e Formacdo de Precos (Anexo lll do edital) apresentada pelos licitantes;

1.14. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.
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GRUPO | ITEM DESCRIGAO VALOR MAXIMO | VALOR MAXIMO
MENSAL ANUAL
1 Valor dos servigos permanentes (mao de obra
1 com dedicac¢do exclusiva) — Oficial de R$ 5.339,00 R$ 64.068,00
Manutencgao
2 Valor dos servigos eventuais (sem dedicagdo RS 3.763,02 RS 45.156,24
exclusiva), conforme a tabela 1.
3 Valor dos materiais, pecgas de reposicdo e locagdo RS 3.000,00 RS 36.000,00
de equipamentos (quando comprovadamente
utilizados) VALOR FIXO NAO DEVE SER
MODIFICADO NA PROPOSTA
VALOR TOTAL: R$ 12.102,02 RS 145.224,24

Tabela 1 — Descrigao do valor global do contrato

ITEM DESCRICAO UNIDADE VALOR MAXIMO ESTIMADO
(posto) QUANTIDADE
1. POSTOS DE TRABALHO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA Més Ano
11 Oficial de sNervigos <.:Ii.vers~os na o1 12 meses RS RS 64.068,00
manutencdo de edificagdes 5.339,00
2. POSTOS DE TRABALHO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA Més Ano Valor Valor Valor
(fonte: sinapi custo sintético SP mai/20) horas horas Hora Més Anual
2.1 Encanador Eventual 16 192 RS 22,41 RS 358,56 RS 4.302,72
2.2 Vidraceiro Eventual 8 96 RS 20,09 RS 160,72 RS 1.928,64
2.3 Pedreiro Eventual 24 288 RS 21,67 RS 520,08 RS 6.240,96
2.4 Pintor Eventual 8 96 RS 24,85 | RS 19880 | R$ 2.385,60
2.5 Serralheiro Eventual 4 48 RS 21,56 RS 86,24 RS 1.034,88
2.6 Telhador Eventual 8 96 | RS 2074 | RS 16592 | RS 1.991,04
2.7 Carpinteiro Eventual 4 48 RS 20,77 RS 83,08 RS 996,96
2.8 Jardineiro Eventual 8 96 RS 20,96 RS 167,68 RS 2.012,16
3
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2.9 Chaveiro Eventual 2 24 RS 18,91 RS 37,82 RS 453,84

2.10 Auxiliar de Manutencdo Predial Eventual 80 960 RS 18,91 RS 1.512,80 RS 18.153,60

2.11 Eletricista de alta e baixa tensdo Eventual 8 96 RS 23,28 RS 186,24 RS 2.234,88
Eletricista de instalagdes

2.12 . Eventual 8 96 RS 23,28 RS 186,24 RS 2.234,88
(edificios)
Mecéanico de manutengdo e

2.13 instalagdo de aparelhos de Eventual 4 48 RS 24,71 RS 98,84 | RS 1.186,08
climatizagdo e refrigeragdo

Item 2 TOTAL 182 2184 | RS 282,14 RS 3.763,02 | RS 45.156,24

3. FORNECIMENTO DE MATERIAL, PECAS E EQUIPAMENTOS.

Fornecimento de materiais de consumo, pecas de reposicdo e locagdo de

3.1 equipamentos para execugdo dos servigos manutencgdo predial preventiva ou R$ 36.000,00 (valor anual)

corretiva. VALOR FIXO NAO DEVE SER MODIFICADO NA PROPOSTA

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico no

Anexo Il do TR - Estudos Preliminares.

2.2. Inicialmente, cumpre salientar que no quadro do Campus Itaquaquecetuba do IFSP ndo ha

pessoal qualificado para realizar os servicos em questdo, o que impede o aproveitamento de

recursos humanos existentes.

2.3. A contratacdo deve-se a necessidade efetiva de conservacdo e manutencdo predial do

patrimdnio publico, reparos em bens médveis e imdveis, instalagdes elétricas, hidraulicas e demais

componentes das edificages do Campus Itaquaquecetuba do IFSP. Portanto, justifica-se visando

a plena utilizagdo das instalagdes prediais e a total seguranca do publico usudrio, alunos e

servidores.

2.4. O proposito deste processo é centralizar as demandas de manuten¢do em um Unico processo

reduzindo custos e a operagdo com pregdes, ampliando e flexibilizando os servicos a serem

executados.

2.5. A Lein? 8.666/93 e alteracdes contemplam servicos que, por sua natureza, sd0 necessarios ao

orgdo, cuja paralisagdo pode ocasionar transtornos ao bom andamento das suas atividades. Os

servicos solicitados se enquadram perfeitamente nessa esséncia, sdo de natureza necessaria e,

portanto, devem ser executados de forma continua para que ndo venha comprometer a ordem,

causar prejuizos a Administragdo e riscos ao publico usuario.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO:
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3.1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a presta¢do de servigos continuados de manutengdo predial (preventiva e corretiva) e
conservagdo dos bens moveis e imdveis, com fornecimento de mado de obra residente (com
dedicacgdo exclusiva) e ndo residente, (sem dedicagdo exclusiva), além do fornecimento de pegas
de reposicdo, materiais de consumo e locagdio de equipamentos para o Campus
Itaquaquecetuba.

3.2. Fica esclarecido que, para a execugdo dos servicos, a Administracdo ndo disponibilizara
ferramental, veiculos para locomogdo das equipes ou transporte de materiais, equipamentos de
seguranga, insumos ou bens necessdrios a execugdo do contrato. A contratada devera incluir a
previsdo dos custos nas Planilhas de Custo e Formagao de Pregos.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum de engenharia com e sem dedicagao exclusiva de mao de obra, a ser
contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servicos com e sem dedicagdo exclusiva serdo licitados em um unico LOTE, qual seja
contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servico de manutenc¢do, de forma que as
especificagbes da mdo de obra residente, ndo residente e materiais empregados atuem como
balizadores para composi¢do do prego, ndao representando partes independentes ou fracionadas
de contratacao.

4.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.4, A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao, vedando-se qualquer relagdo entre estes que se caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

4.5. As propostas deverdo ser elaboradas em conformidade com o modelo de planilha de custos
apensado a este Termo de Referéncia.

4.6. As planilhas que compdem o arquivo apensado a este documento sdo as seguintes:

4.6.1. Planilha de custos e formagdo de pregos para servigos de manutengdo predial (Oficial de
manutencdo - dedicagao exclusiva);

4.6.2. Servigos Eventuais (homem volante — sem dedicagdo exclusiva):

4.6.2.1. A quantidade mensal de horas estimadas para os servicos eventuais é fixada pela
Administragdo, podendo haver remanejamento de horas entre a prestagdo dos
servicos eventuais, conforme a necessidade da execugdo do servico, respeitando-se
o limite total anual contratado.

4.6.2.2. 0 valor unitdrio para os servigos eventuais, cuja unidade de medida é a hora, ndo
inclui o material, apenas a mao de obra do trabalhador bem como os instrumentos,
equipamentos e ferramentas necessarios para a realizagdo dos servigos. O material
deverd ser comprado com recurso especifico para este fim.

4.6.2.3. O valor referente aos servicos eventuais serd pago apenas quando da sua
utilizagcdo, podendo as horas ndo utilizadas no més vigente serem acumuladas para
utilizacdo nos meses subsequentes e vice-versa, desde que limitado o quantitativo
anual.
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4.6.2.4. Para fins de pagamento pelos servicos eventuais prestados, a contratante podera
se valer da modalidade “empreitada”, ou seja, o pagamento serd efetuado pelo
servigo completo executado, e dentro dos limites fixados pela Administragdo, de
modo que a modalidade “horas” seria utilizada apenas como um referencial para a
composi¢cdo comparativa de pregos e eventuais obtengdes de orcamento.

4.6.2.5. Valor dos materiais de consumo para aquisi¢do:

4.6.2.5.1. O valor previsto ndao podera ser alterado pois trata de valor estimado e fixado pela
Administragdo.

4.6.2.5.2. Os estimativos referentes aos materiais serdo pagos apenas quando da sua
utilizagdo, podendo os valores ndo utilizados no més vigente serem utilizados nos
meses subsequentes e vice-versa, desde que limitado ao estimativo anual.

4.6.3. Quadro Resumo Geral do valor mensal/anual do servigo contratado;

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:
5.1.1. O objeto desta licitagdo engloba a presta¢do de servigos continuados.

5.1.2. O local para execugdo dos servicos objeto da licitagdo é Rua Primeiro de Maio, 500, Bairro
estacdo na cidade de Itaquaquecetuba/SP, CEP 08571-050

5.1.3. A contratada devera manter sede, filial ou escritério na cidade ou regides metropolitanas
onde se realizardo os servigos, ndo ultrapassando o raio de 200 km do IFSP — Campus
Itaquaquecetuba, dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar
qualguer demanda da Contratante, bem como realizar todos os procedimentos
pertinentes a selec¢do, treinamento, admissdo e demissdo dos funcionarios.

5.1.4. A contratada deverd possuir em seu quadro permanente, na data da assinatura do
contrato, profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela
entidade competente, CREA - detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucdo de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, da area civil ou arquitetura,
de instalagdes elétricas e em refrigeragcdo e climatizagdo ou Engenharia Mecanica (um
profissional para cada disciplina, ou profissional com formacgdo nas trés disciplinas e que
possua acervo nas trés disciplinas), sendo o mesmo responsavel pelos servigos prestados
no IFSP.

5.1.5. O Engenheiro Responsavel podera acumular a posi¢do de Profissional Representante da
CONTRATADA.

5.1.6. A CONTRATADA devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa n.2 1, de 19.01.2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢gamento e
Gestao.

5.2. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificagdo Brasileira de OcupagGes (CBO), caso haja disponibilizacio de mdo de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, é o seguinte:
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CBO

PROFISSIONAL

DESCRICAO SUMARIA

5143-25 Oficial de servigos

diversos na
manutengdo de
edificagGes

Auxiliar de conservagdo de barragens, Auxiliar de conservagao
de obras civis, Auxiliar de manutencao de edificios, Oficial de
manutengado, Oficial de manutencéao predial, Oficial de servigos
diversos na manutencgao de edifica¢des, Oficial de servigos
gerais na manutencdo de edificagGes, Trabalhador de
manutencao de edificios, Trabalhador na conservagdo de
edificios;

Executam servigos de manutencgdo elétrica, mecanica,
hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando,
limpando, reparando e instalando pegas, componentes e
equipamentos. Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e
acessorios e tratam de piscinas. Trabalham seguindo normas de
seguranga, higiene, qualidade e prote¢dao ao meio ambiente.

7163-05 Vidraceiro

Preparam maquinas, equipamentos e instrumentos para corte
de vidros. Cortam, montam e instalam vidros, vitrais e espelhos.
Temperam vidros e montam vidros temperados. Confeccionam,
lapidam e pintam vitrais. Trabalham seguindo normas de
seguranga, higiene, qualidade e preservagdo ambiental.

7152-10 Pedreiro

Organizam e preparam o local de trabalho na obra; constroem
fundacgOes e estruturas de alvenaria. Aplicam revestimentos e
contrapisos.

7166-10 Pintor

Pintam as superficies externas e internas de edificios e outras
obras civis, raspando-a amassando-as e cobrindo-as com uma
ou varias camadas de tinta; revestem tetos, paredes e outras
partes de edificagdes com papel e materiais plasticos e para
tanto, entre outras atividades, preparam as superficies a
revestir, combinam materiais etc.

7244-40 Serralheiro

Confeccionam, reparam e instalam pecas e elementos diversos
em chapas de metal como aco, ferro galvanizado, cobre,
estanho, latdo, aluminio e zinco; fabricam ou reparam caldeiras,
tanques, reservatorios e outros recipientes de chapas de aco;
recortam, modelam e trabalham barras perfiladas de materiais
ferrosos e ndo ferrosos para fabricar esquadrias, portas, grades,
vitrais e pegas similares.

7162-15 Telhador

Planejam servigos de cobertura de edificagdes. Confeccionam e
montam estruturas de madeira ou metal para cobertura;
colocam telhas de argila, amianto, metalica ou plastica. Operam
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maquinas e ferramentas para madeira ou metal.

7155-05

Carpinteiro

Planejam trabalhos de carpintaria, preparam canteiro de obras
e montam férmas metdlicas. Confeccionam férmas de madeira
e forro de laje (painéis), constroem andaimes e protegdo de
madeira e estruturas de madeira para telhado. Escoram lajes de
pontes, viadutos e grandes vaos. Montam portas e esquadrias.
Finalizam servigos tais como desmonte de andaimes, limpeza e
lubrificagdo de formas metalicas, selecdo de materiais
reutilizaveis, armazenamento de pecgas e equipamentos.

6220-10

Jardineiro

Colhem policulturas, derricando café, retirando pés de feijdo,
leguminosas e tuberosas, batendo feixes de cereais e sementes
de flores, bem como cortando a cana. Plantam culturas
diversas, introduzindo sementes e mudas em solo, forrando e
adubando-as com cobertura vegetal. Cuidam de propriedades
rurais. Efetuam preparo de mudas e sementes através da
construcdo de viveiros e canteiros, cujas atividades baseiam-se
no transplante e enxertia de espécies vegetais. Realizam tratos
culturais, além de preparar o solo para plantio.

5231-15

Chaveiro

Planejam a instalagdo e instalam produtos e acessérios em
veiculos e residéncias (alto-falantes, amplificadores, geradores
de dudio, alarmes, caixas acusticas, cortinas, persianas, portas
sanfonadas, box), agendando a instalacdo, programando e
executando o servigo. Realizam servigos de abertura de portas,
conserto de fechaduras, modelagem, confecgdo e copia de
chaves. Atendem clientes, verificando perfil, levantando
necessidades e apresentando alternativas de produtos e
servigos. Reparam produtos, localizando defeitos e causas dos
defeitos, substituindo, ajustando, limpando e lubrificando pecas
e componentes.

5143-10

Auxiliar de
Manutengao Predial

Executam servigos de manutencgao elétrica, mecanica,
hidrdaulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando,
limpando, reparando e instalando pecgas, componentes e
equipamentos. Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e
acessorios e tratam de piscinas. Trabalham seguindo normas de
seguranga, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

7321-20

Eletricista de alta e
baixa tensao

Constroem, instalam, ampliam e reparam redes e linhas
elétricas, de comunicacdo e de sistemas fotovoltaicos. Instalam,
programam e reparam equipamentos. Para tanto, planejam
suas atividades, elaboram relatérios de informacdes e
trabalham cumprindo normas técnicas e de seguranca.
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7156-10 Eletricista de e Planejam servigos elétricos, realizam instalagcdo de distribuicdo
instalagGes de alta e baixa tensdo. Montam e reparam instalagGes elétricas
(edificios) e equipamentos auxiliares em residéncias, estabelecimentos
industriais, comerciais e de servigos. Instalam e reparam
equipamentos de iluminagdo de cenarios ou palcos.
9112-05 Mecanico de e  Prestam assisténcia técnica, instalam, realizam manutengdo e
manutencgao e modernizagdo em aparelhos de climatizagao e refrigeracgao, de
instalagao de acordo com normas de seguranga e qualidade. Orgam servigos e
aparelhos de elaboram documentagao técnica.

climatizagdo e
refrigeracdo

5.3. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessdrias para a

prestagao do servigo.

5.4. Os servigos de manutencdo predial deverdo ser executados por profissionais capacitados que

desenvolverdo as tarefas constantes do plano de manutencgdo, abaixo discriminadas (descri¢cdo
esta ndo exaustiva, apenas exemplificativa), acompanhadas e fiscalizadas, por servidor
previamente designado..

5.5. Os instrumentos, equipamentos e ferramentas, tais como: Mangueira de nivel 1 % x10m; Nivel

(bolha) 400mm; Trena 50m; Extensdo com cabos pp 2 x2,50mm com 20M de 20A; Extensdo com
cabos pp 2 x2,50mm com 20M de 10A; Corda tipo bombeiro trancada 12mm com 100m;
Multimetro Digital 1.000V — Minipa; Masseira pladstica 100 cm X 100 cm - 250 litros;
Desempenadeira de aco 12 x 27mm (dentada e lisa); Colher de pedreiro 6", 8" e 10"; Talhadeira
3/4 X 12 com protetor; Ponteiro de aco com protetor 300 X 19mm; Marreta de 1,5KG com cabo;
Martelo unha de 27mm com cabo; Rebitadeira manual para rebites de aluminio até 4,8mm;
Rebitadeira manual para rebites de aluminio até 4,8mm; Espatula de 80mm com cabo de
madeira; Estilete largo com lamina de 18mm - isolado; Esquadro de metal de 12"; Arco de serra e
Laminas de serra 12" 32 dentes por polegada; Jogo de ponteiras diversas com no minimo de 10
pecas; Aparafusadeira elétrica 12V ¢/ carregador de bateria; Jogo de Brocas para madeira com 10
pecas; Jogo de Brocas, widea,3,4 5, 6, 8, 10,12; Jogo de Brocas, aco rapido, 1/8" a 5/16";
Furadeira com impacto, 750w, 220v; Martelete rompedor rotativo SDS PLUS com acessoérios
1250W 220V; Carrinho de mao galvanizado; Chave de grifo N2 24; Chave de grifo para lavatdrio
11"; Chave inglesa 10"; Alicate de Pressao 6"; Serra tico tico 450W 220V com no minimo 5
laminas de madeira e 5 laminas de aluminio; Serra marmore 4.3/8" 1.300W 220V com 10 disco
diamantado, 5 discos para madeira e 15 discos para ferro; Alicate de bico 6" (Isolado); Alicate de
corte diagonal 8" (Isolado); Alicate Universal 8" (Isolado); Kit jogo de chave combinado fixa e
estrela com 12 pecas de 06" a 22"; Jogo de chave de Philips 3/16" a 1/4" x 6" (Isolada); Jogo de
chave de fenda 3/16" a 1/4" x 6" (Isolada); Jogo de soquete com 25 pegas de 10 a 32mm -
Gedore, Tramontina ou Belzer; Cinto porta-ferramentas; Caixa de Ferramentas com cadeado;
Escada de Aluminio (07 degraus) necessarios a execuc¢do dos servicos de manutencgdo, serdo de
responsabilidade da empresa Contratada.

5.6. A empresa Contratada deverd dispor no local dos reparos, de todos os equipamentos que se

facam necesséria a boa manutencdo das instalagdes objeto deste termo de referéncia e que seja
inerente a fungdo do Oficial de Manutenc&o Predial;
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5.7. Nos casos das manutencgdes eventuais, que serdo executadas pelo homem volante, o custo com
os instrumentos, equipamentos e ferramentas ja deve estar inserido na composi¢do do valor do
seu servigo;

5.8. Fica esclarecido que, para a execucdo dos servigos, a Administracdo nao disponibilizard
ferramental, veiculos para locomogdo das equipes ou transporte de materiais, equipamentos de
seguranga, insumos ou bens necessarios a execugao do contrato. A contratada deverd incluir a
previsdo dos custos nas Planilhas de Custo e Formagdo de Pregos.

5.9. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.
6. VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante PODERA realizar
vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10:00 horas as 17:00 horas, devendo o agendamento
ser efetuado previamente pelo e-mail clt.itq@ifsp.edu.br

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducgdo, contendo as informacgdes relativas
ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de bem elaborar sua proposta.

6.4. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo, conforme ANEXO X do Edital do
certame.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
7.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. O local para execucdo dos servicos objeto da licitagcdo é Rua Primeiro de Maio, 500- Bairro
Estacdo, Itaquaquecetuba/SP, CEP 08571-050. Contato: (11) 97283-4879, e-mail:
clt.itq@ifsp.edu.br.

7.1.2. O inicio e término da jornada de trabalho serdo estabelecidos pelo Contratante, em
acordo com a Contratada, desde que haja cobertura dos postos de segunda a sexta-feira
das 08h00 até as 17h00 e aos sabados das 08h0O0 até as 12h00, atendendo as
necessidades do Campus Itaquaquecetuba. Em caso de ndo ocorrerem atividades
regulares aos sabados, o turno podera ser compensado proporcionalmente de segunda a
sexta-feira. Para as eventuais atividades em que se faga necessdria atuacdo de
profissionais fora do horario convencionado serd analisada a aplicacdo de adicional
noturno, desde que o total de horas de servigo ndo ultrapasse o limite anual.

7.1.3. Os servicos objeto deste termo serdo prestados nas instalages do IFSP — Campus
ltaquaquecetuba. Em caso de necessidade de realizagdo dos servigcos fora do Campus, por

10
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servicos Continuos com dedicacéo exclusiva de méo de obra
Atualizaco: Dezembro/2019


mailto:clt.itq@ifsp.edu.br
mailto:clt.itq@ifsp.edu.br

guestdao emergencial ou por inviabilidade técnica, a CONTRATADA fornecera previamente
um relatério e orgamento para aprovagao do fiscal do contrato.

7.1.4. Para a execugdo dos servigos, a Administracdo ndo disponibilizara ferramental, veiculos
para locomogdo das equipes ou transporte de materiais, equipamentos de seguranga,
insumos ou bens necessarios a execu¢do do contrato, devendo estes custos serem
incluidos nas Planilhas de Custo e Formagdo de Pregos apresentada pelos licitantes.

7.1.5. Os servigos serdo executados com base nas orientagGes contidas:

a) Plano de Manutengdo, ANEXO V deste Termo de Referéncia, elaborado pelo
IFSP — Campus ltaquaquecetuba;

b) Rotinas da execugdo dos servigos de manutengdo preventiva, de acordo com
ANEXO VI - Manual de Gestdo do Patrimdnio Imoével do IFSP;

7.1.6. A manutencdo preventiva destina-se a prevenir a ocorréncia de falhas, quebras e

defeitos dos equipamentos e sistemas que integram as instalagdes prediais, bem como da
estrutura da edificagdo, conservando em perfeito estado de uso a ocupagdo de acordo
com as normas técnicas especificas, devendo, quando necessario, executar os servigos de
adaptacdo, adequacdo, modificacdo, recuperagdo, restauragdo e pequenas reformas.

7.1.7. A manutencdo corretiva destina-se ao restabelecimento das condi¢Ses ideais de

funcionamento dos equipamentos e sistemas que integram as instalagdes prediais, bem
como da estrutura da edificagdo, mediante execugao de servigos de regulagem e ajustes
mecanicos, elétricos, hidraulicos, entre outros, com eventual substituicdo de pecas,
componentes e acessorios que apresentarem desgaste, defeito, mau funcionamento,
baixo desempenho e/ou quaisquer outras situacdes comprometedoras, devolvendo-lhes o
perfeito estado de uso e ocupagdo de acordo com as normas técnicas especificas.

7.1.8. Em relagdo ao mobilidrio em geral, os servicos compreendem manutengdo, com
fornecimento de pecas em geral para recuperacdo de cadeiras, carteiras, carteiras
universitdrias, carteiras para desenho, cadeiras giratérias, mesas, bancadas, mesas de
informatica, mesa de laboratério, etc.

7.1.9. Em relagdo aos equipamentos, os servicos compreendem manutengdao preventiva e
corretiva dos equipamentos relacionados, com fornecimento de pegas em geral,
componentes elétricos, solda, pintura, materiais de consumo e outros servigos, pegas e
procedimentos necessarios ao perfeito funcionamento para manter a originalidade e
seguranga.

7.1.10.Para a execucgdo dos servigos serdo adotados os indices de produtividade estabelecidos
pela TCPO — Tabela de Composi¢des e Precos para Orgamentos, da editora PINI.

7.1.10.1. A auséncia de indices de produtividade estabelecidos pela TCPO, ensejara a
adogdo de indices convencionalmente estabelecidos pelo mercado.

7.1.11.0s servicos executados, continuos ou eventuais, deverdo obedecer a todas as normas
atinentes ao objeto do contrato, existentes ou que venham a ser editadas, mais
especificamente as referenciadas no ANEXO VIl — NORMAS TECNICAS, do Edital.

7.1.12.DOS SERVICOS PRESTADOS PELO POSTO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA

7.1.12.1. A programacdo dos servicos dar-se-a4 mediante as orientacdes do ANEXO V -
PLANO DE MANUTENCAO, do edital e do ANEXO VI - Manual de Gestdo do Patriménio
Imével do IFSP.
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7.1.13.DA PRESTACAO DOS SERVICOS EVENTUAIS (HOMEM VOLANTE), SEM DEDICAGAO
EXCLUSIVA

7.1.13.1. A solicitagdo de Servigos Eventuais (homem volante) serd encaminhada pelo Fiscal
do contrato por meio de e-mail, Ordem de Servigo (OS) conforme ANEXO Il do TR-
ORDEM DE SERVICO;

7.1.13.2. O valor referente ao custo mensal com Servigos Eventuais (homem volante) sera
utilizado de acordo com a necessidade, durante a vigéncia do contrato;

7.1.13.3. O valor mensal indicado para os servigos eventuais refere-se a mera estimativa e
previsdo do gasto, podendo ocorrer durante a execu¢do do contrato em casos
excepcionais, custo mensal superior e atipico, de forma que a soma dos valores
mensais ndo ultrapasse o montante total anual contratado, respeitando-se assim, a
dotagdo orgamentaria anual para o servico em tela. Nesse caso o Fiscal do
Contrato devera fazer justificativa escrita e relatar a situagdo excepcional e a
necessidade de urgéncia de atendimento;

7.1.13.4. As medi¢gBes para os servi¢cos eventuais serdo realizadas preferencialmente
conforme tabelas oficiais vigentes a época da sua realizagdo (Sinapi, FDE, CPQOS,
SIURB e PINI) estabelecida para o servigo a ser executado; na eventualidade de
auséncia de descricdo dos servicos nas tabelas oficiais mencionadas, serdo
praticadas as devidas pesquisas de mercado, com a obtenc¢do de orgamentos.

7.1.13.5. O valor cobrado pela empresa contratada na unidade de medida estabelecida, deve
cobrir todos os custos (remuneragdo, encargos, alimentagdo, deslocamento,
uniformes, etc.) com a disponibilizacdo do profissional, para os servigos eventuais;

7.1.13.6. Caso haja necessidade de solicitagdo de servigos eventuais para categoria
profissional ndo listada neste termo de referéncia, desde que esteja relacionado as
atividades do objeto do contrato, serd utilizado o critério de medicdo para item
analogo, ou na falta deste, o critério de medicdo utilizado no mercado, apds
consenso entre a Contratante e a Contratada. Nesse caso, a Fiscalizagdo devera
ainda autorizar o servigo, somente apds ter providenciado a devida pesquisa de
mercado para verificagdo do valor cobrado, bem como as devidas justificativas.

7.1.13.7. Excetuando-se as chamadas para os servigcos emergenciais, a Contratada devera
atender a solicitagdo no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis contados do
recebimento da solicitagdo do Fiscal do Contrato, ou conforme acordado com a
fiscalizagdo;

7.1.13.8. Os chamados de emergéncia (servi¢os necessarios, que, caso ndo executados
imediatamente ocasionem risco aos usuarios ou prejuizo ao erario) deverdo ser
atendidos em até 240 (duzentos e quarenta) minutos da efetivagdo dos mesmos.

7.1.14.DOS MATERIAIS DE CONSUMO E PECAS DE REPOSICAO/EQUIPAMENTOS

7.1.14.1. A solicitacdo de material de consumo e pegas de reposicdo/equipamentos deverd
ser formalizada pela Contratante por e-mail por intermédio de emissdo de
Formuldrio de Autorizacdo de Compra (FAC), conforme modelo constante no
ANEXO 1do TR - FAC - FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE COMPRA;

7.1.15.DAS ATRIBUIGOES DOS PROFISSIONAIS

7.1.15.1. Os profissionais executardo servigos relacionados as suas respectivas ocupacgdes,
conforme descrito abaixo:
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a. OFICIAL DE SERGCOS DIVERSOS NA MANUTENCAO DE EDIFICAC@ES: abrir
valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas; quebrar pedras e
pavimentos; limpar ralos e bocas-de-lobo; carregar e descarregar veiculos, empilhando
os materiais nos locais indicados; transportar materiais de construgdo, moveis,
equipamentos e ferramentas, de acordo com instrugdes recebidas; auxiliar na
execuc¢do de servigos de calcetaria; preparar argamassa, concreto e executar outras
tarefas auxiliares em construgdes; assentar tubos de concreto, sob supervisdo; auxiliar
na constru¢do de palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e cloacal, caixas de
redes de inspegdo, bocas-de-lobo e outras obras; limpar, lubrificar e guardar
ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que ndo exijam conhecimentos
especiais; efetuar a manutengdo de instalagOes elétricas prediais, equipamentos,
comandos e controles eletroeletronicos; realizar limpeza e inspe¢do no sistema de
aterramento; efetuar a manutencdo das instalagGes hidraulicas prediais; verificar o
funcionamento dos sistemas de dudio e video; executar as alteragdes nos sistemas,
conforme projetos ou especificagdes autorizadas; inspecionar o sistema de ar
condicionado e realizar limpeza dos equipamentos periodicamente; executar medi¢des
de grandezas elétricas; diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos e sistemas
elétricos prediais, tomando as medidas necessarias; realizar servigos de elétrica em
geral, como substituicdo de tomadas e interruptores, instalacdo de eletrodutos,
enfiacdo de cabos, substituicdo de disjuntores, diagndstico e substituicdo das
instalagOes elétricas existentes; identificar e sanar curtos circuitos internos e externos;
substituicdo de lampadas e esquema de ligagdo; diagnosticar defeitos, através de
esquemas, desenhos, catdlogos, analise e avaliagdo técnica, bem como, desmontar,
recuperar, montar, testar e substituir componentes, zelando pelos equipamentos de
sua responsabilidade; realizar servicos na area de manutencdo predial geral, que
exijam habilidade no trato com ferramentas manuais (elétricas ou mecanicas), tais
como: fixacdo e retirada de elementos (suportes, prateleiras, barras, quadros, dentre
outros); efetuar adaptagdo ou manutengdo desses elementos (corte, perfuragdo,
colagem, reaperto, reencaixe, lubrificagdo); efetuar manutengdo de persianas e
cortinas (retirada — para limpeza ou conserto — recolocagdo; fixagdo de pegas soltas ou
danificadas); realizar servigos de esquadria, vidragaria, solda, marcenaria, carpinteiro,
etc.; realizar servicos de remocdo, instalacdo e conserto de fechaduras; realizar
servicos de manutencao civil predial, tais como pintura, alvenaria, gesso, reparos de
pisos, montagem e desmontagem de portas, janelas, divisérias e acessorios, entre
outros na area de manutencao civil; realizar reparos e infiltragdes em lajes, telhados,
calhas,etc.;realizar a limpeza do local onde foram realizados os servicos objeto do
contrato; executar tarefas manuais simples que exijam esforgo fisico; executar outras
atividades compativeis com as atribuicdes do cargo; fazer dimensionamento dos
materiais necessarios para cada tipo de servico a ser executado; calcular areas do
ambiente de execuc¢do dos servigos; Colaborar em eventos desenvolvidos nas
dependéncias do Campus executando atividades de apoio conforme orientacdo dos
superiores; executar trabalhos em altura cumprindo normas de seguranga na
conservagdo e recuperacao de telhados, calhas, fachadas e interiores, reparos e
reformas de instalagdes prediais; Acompanhar os servigos executados por empresas
especializadas contratadas, prestando informagdes e auxilio necessario; Auxiliar no
controle do funcionamento dos equipamento, medindo e verificando manémetros,
registros, bombas, filtros, conexdes hidraulicas e instalacGes elétricas, solicitando
manutencdo especializada, quando necessario, participar da equipe de brigada de
incéndio do Campus; executar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade conforme programa de manutencao.

b. VIDRACEIRO: selecionar, cortar e instalar vidros nos encaixes de portas,
janelas e divisérias, fazendo acabamento, proporcionando ao conjunto a aparéncia
desejada; executar outras atribuicGes inerentes ao cargo; fazer dimensionamento dos
materiais necessdrios para cada tipo de servico a ser executado; calcular areas do
ambiente de execucdo dos servicos.
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c. PEDREIRO: organizar e preparar o local de trabalho na obra; construir
fundagbes e estruturas de alvenaria; aplicar revestimentos e contrapisos; dar
acabamento em paredes; instalar aduelas, vigotas, corrimao, pisos, inclusive os de
borrachas; levantar paredes para dar nova disposi¢cdo de layout; instalar bancadas de
madeira e revestidas em granito; instalar aparelhos ou acessérios de banheiros, salas
de aula e de outros ambientes; corrigir telhados com problemas; impermeabilizar
juntas de dilatagdo; impermeabilizar caixa d’agua; limpar caixa d’agua; executar outros
servigos pertinentes a obra civil; fazer dimensionamento dos materiais necessdrios
para cada tipo de servigo a ser executado; calcular areas do ambiente de execugdo dos
servigos.

d. PINTOR: pintar as superficies externas e internas dos blocos e outras obras
civis, raspando-as amassando-as e cobrindo-as com uma ou varias camadas de tinta;
revestir tetos, paredes e outras partes de edificagGes com papel e materiais plasticos;
preparar as superficies que serdo revestidas, combinar materiais etc.; fazer
aparelhamento e pintura em madeiras; fazer acabamento com correcdo de massa
corrida interna e externa em paredes de alvenaria, madeira, gesso acartonado
(drywall), etc.; fazer célculo em areas de revestimento com tintas a base d’agua, dleo
e/ou esmalte sintético; fazer dimensionamento dos materiais necessérios para cada
tipo de servico a ser executado; calcular dreas do ambiente de execugdo dos servicos.
e. SERRALHEIRO: recortar, modelar ou de outra forma, barras perfiladas de
materiais ferrosos e ndo ferrosos, utilizando ferramentas manuais comuns e especiais,
mandril, gabaritos, maquinas operatrizes, instrumentos de medi¢do, de tracagem e de
controle, para fabricar esquadrias, portas, grades, vitrais e pecgas similares; executar
servigos de serralheria, trabalhando o material, medindo, riscando, furando, cortando,
torcendo e unindo partes por meio de parafusos, rebites, solda e outros, de acordo
com a s especificagcbes de projetos, para reparar, confeccionar e montar estruturas
metalicas em geral; efetuar exames periddicos nas instalages, conforme solicitagdo da
Fiscalizagdo, executando as manutengGes corretiva e preventiva das estruturas
metalicas; providenciar reparos e substituicdes do que for necessario, adotando
cuidados para cada tipo de trabalho, visando o perfeito funcionamento das instalagdes
da unidade; fazer dimensionamento dos materiais necessdrios para cada tipo de
servigo a ser executado.

f. TELHADOR: fazer manutencdo e reparo de telhados em geral; consertar
pequenas goteiras e infiltragGes; executar o retelnamento e substituir pregos, rebites,
parafusos e borrachas de vedagao danificadas; fazer reparos com aplicagdo de manta
asfaltica; instalar calhas e rufos; fazer dimensionamento, readequagdao e manutencgdo
de rincOes ou agua furtadas; executar outras atividades correlatas a fungao; fazer
dimensionamento dos materiais necessarios para cada tipo de servigo a ser executado;
calcular adreas do ambiente de execucdo dos servigos.

g. CARPINTEIRO: Planejam trabalhos de carpintaria, preparam canteiro de obras
e montam férmas metalicas. Confeccionam férmas de madeira e forro de laje (painéis),
constroem andaimes e prote¢do de madeira e estruturas de madeira para telhado.
Escoram lajes de pontes, viadutos e grandes vaos. Montam portas e esquadrias.
Finalizam servigcos tais como desmonte de andaimes, limpeza e lubrificagdo de formas
metadlicas, selecdo de materiais reutilizaveis, armazenamento de pecas e
equipamentos.

h. JARDINEIRO: Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como
sementes, estacas, brotos, rizomas, entre outros. Produzir mudas preparadas por
sementes e por processos vegetativos. Preparar substratos para mudas, canteiros e
leitos de semeadura e enraizamento. Repicar, transplantar, deslocar, podar, desbrotar
e tutorar mudas. Capinar, implantar, manter e reformar jardins. Detectar e comunicar
problemas no desenvolvimento das plantas. Manusear ferramentas e equipamentos
de jardinagem e produgdo de mudas. Implantar e manter gramados. Preparar e
apresentar relatdrios escritos. Colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para
a formulacdo de planos, programas, projetos e agGes publicas. Zelar pela guarda e
conservagao dos materiais e equipamentos de trabalho. Zelar pelo cumprimento das
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normas de saude e seguranca do trabalho e utilizar adequadamente equipamentos de
protec¢do individual e coletiva. Atribui¢Ges especificas: Compreende, especificamente,
executar servicos solicitados ou pertinentes a sua ocupag¢do e nas diversas
modalidades.

i. CHAVEIRO: Planejar a instalacdo e instalar produtos e acessérios (alto-
falantes, amplificadores, geradores de dudio, alarmes, caixas acusticas, cortinas,
persianas, portas sanfonadas, box), programar e executar o servigo. Realizar servigos
de abertura de portas, conserto de fechaduras, modelagem, confec¢do e copia de
chaves. Reparar produtos, localizar defeitos e causas dos defeitos, substituindo,
ajustando, limpando e lubrificando pegas e componentes. Confeccionar carimbos.

je AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL: Executar servicos de manutencio
elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando,
limpando, reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos. Recolher
carteiras, cadeiras, armarios e mesas danificadas e executar pequenos reparos,
inclusive servigos envolvendo solda, pintura e carpintaria. Transporte e rearranjo de
mobilidrios e materiais diversos; Reparos em janelas e troca de vidros quebrados;
Servicos basicos de pintura de paredes, pisos, esquadrias, portas, alvenarias, grades,
postes, mastros, quadras, sinalizagGes horizontais, muros, guias e sarjetas internas;
Servicos de reparo de alvenaria; Servigos de carpintaria; Reparos hidraulicos (canos,
torneiras, rejuntes, filtros, valvulas de descargas, caixas de inspecdo, substituicdo de
assento para sanitdrio, etc.); Servigos elétricos em geral, como montagem e troca de
lumindrias e demais equipamentos de iluminagdo, tomadas, interruptores etc;
Identificar e reparar vazamentos; Desentupimento de ralos e tubulagdes de esgoto,
limpeza de canaletas e condutores; Reparagdo e limpeza de telhados e coberturas;
Manuteng¢do dos bebedouros; Repor galGes de agua nos departamentos; realizar a
limpeza do local onde foram realizados os servicos objeto do contrato; executar
tarefas manuais simples que exijam esforgo fisico; Auxiliar os profissionais volantes na
execucdo das respectivas atividades; Outras atividades correlatas a manutengdo da
edificagdo.

k. ELETRICISTA DE ALTA E BAIXA PRESSAO: Construir, instalar, ampliar e reparar
redes e linhas elétricas, de comunica¢do e de sistemas fotovoltaicos. Instalar,
programar e reparar equipamentos. Realizar a manutencdo da cabine primaria.

R ELETRICISTA DE INSTALACOES (EDIFICIOS): planejar servicos de manutencgdo
e instalacdo eletroeletrénica e realizar manutengdes preventiva, preditiva e corretiva;
instalar componentes eletroeletronicos e realizar medi¢cSes e testes; elaborar
documentagdo técnica e trabalhar em conformidade com normas e procedimentos
técnicos e de qualidade, seguranca, higiene, salde e preservagao ambiental; identificar
disjuntores para distribuicdo de circuitos elétricos; recuperar calhas e luminarias;
distribuir circuitos para instalacdo de equipamentos; estudar o trabalho de eletricidade
a ser realizado, consultando plantas, especificacdes e outros, para definir o roteiro das
tarefas e a escolha do material necessario; colocar e fixar quadros de distribuicdo,
caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas, interruptores; executar servicos de
manutencdo elétrica corretiva e preventiva em instalagcdes e equipamentos em geral;
realizar exames técnicos e testes elétricos; utilizar instrumentos de medi¢do, desenhos
e esquemas técnicos, para efetuar reparos e instalagdes; montar painéis de comando,
cabines primarias, caixas ou baterias de seguranca; avaliar condi¢Ges de seguranga no
trabalho e de terceiros; manter organizados, limpos e conservados os materiais,
magquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;
fazer levantamento de materiais necessarios as atividades pertinentes aos servicos;
fazer dimensionamento dos materiais necessarios para cada tipo de servigo a ser
executado; calcular areas do ambiente de execugao dos servigos.

m. MECANICO DE MANUTENGAO E INSTALAGAO DE APARELHOS DE
CLIMATIZACAO E REFRIGERAGAO: fazer a manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos e instalacées de refrigeracdo e ventilagdo em geral, como geladeira,
bebedouro, cdmara fria e aparelho de ar condicionado, instalando, reparando ou
substituindo pecas e fazendo os ajustes, regulagem e lubrificacdo convenientes,
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utilizando ferramentas comuns ou especiais, instrumentos e aparelhos de medicdo e
controle, para assegurar aos sistemas funcionamento regular e eficiente; fazer
dimensionamento dos materiais necessarios para cada tipo de servigo a ser executado.

7.1.16.DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

7.1.16.1.

7.1.16.2.

7.1.16.3.

7.1.16.4.

7.1.16.5.

7.1.16.6.

7.1.16.7.

7.1.16.8.

7.1.16.9.

OFICIAL DE SERVICOS DIVERSOS NA MANUTENCAO DE EDIFICAC@ES: ensino
fundamental completo; curso de capacitagdo profissional completo com certificado
de Eletricista ou Eletricista de Manutengdo; conhecimentos técnicos: leitura e
interpretagdo de planta baixa, interpretacdo e analise de escalas e medidas; cursos
em seguranga do trabalho NR6, NR10 e NR35 (certificagdo); comprovagdo da
experiéncia profissional na fung¢do através da CTPS, de no minimo 6 meses.

VIDRACEIRO: ensino fundamental completo; comprovagdo da experiéncia
profissional na fungdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como autébnomo, devera apresentar copia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da funcdo.

PEDREIRO:: ensino fundamental completo; comprovagdo da experiéncia
profissional na funcdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como autonomo, deverd apresentar copia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da func¢do.

PINTOR: ensino fundamental completo; comprovagdo da experiéncia profissional
na fungdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de experiéncia como
auténomo, devera apresentar cdépia do contrato ou documento similar que
comprove o exercicio da fungado.

SERRALHEIRO: ensino fundamental completo; comprovagdao da experiéncia
profissional na funcdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como autonomo, deverd apresentar copia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da func¢do.

TELHADOR: ensino fundamental completo; comprovacdo da experiéncia
profissional na fungdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como auténomo, devera apresentar copia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da funcgdo.

CARPINTEIRO: ensino fundamental completo; comprovagdo da experiéncia
profissional na funcdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como autonomo, deverd apresentar copia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da fungdo.

JARDINEIRO: ensino fundamental completo; comprovacdo da experiéncia
profissional na fungdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como auténomo, deverd apresentar copia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da func¢do.

CHAVEIRO: ensino fundamental completo; comprovagdo da experiéncia profissional
na funcdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de experiéncia como
auténomo, deverda apresentar cdépia do contrato ou documento similar que
comprove o exercicio da fungao.
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7.1.16.10. AUXILIAR DE MANUTENGCAO PREDIAL: ensino fundamental completo;
comprovacgao da experiéncia profissional na fun¢do através da CTPS, de no minimo
06 meses. No caso de experiéncia como autbnomo, devera apresentar copia do
contrato ou documento similar que comprove o exercicio da fungdo.

7.1.16.11. ELETRICISTA DE ALTA E BAIXA PRESSAO: ensino fundamental completo; cursos em
segurangca do trabalho e NR10 (certificagdo); comprovacdo da experiéncia
profissional na fungdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como auténomo, devera apresentar cépia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da fungdo.

7.1.16.12. ELETRICISTA DE INSTALACOES (EDIFICIOS): ensino fundamental completo; cursos
em seguranca do trabalho, NR10 e NR35 (certificagdo), comprovagdo da experiéncia
profissional na funcdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como auténomo, devera apresentar cépia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da fungao.

7.1.16.13. MECANICO DE MANUTENGAO E INSTALAGAO DE APARELHOS DE CLIMATIZAGCAO E
REFRIGERACAO: ensino fundamental completo; comprovagio da experiéncia
profissional na funcdo através da CTPS, de no minimo 06 meses. No caso de
experiéncia como autdbnomo, devera apresentar copia do contrato ou documento
similar que comprove o exercicio da fungao.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1. Realizar o servico solicitado pelo Fiscal do contrato, sendo para isso utilizado o modelo de
Ordem de Servigo (0S),

8.2. Para fins de avaliagdo da qualidade dos servigos prestados, bem como seu aceite, os fiscais do
Contrato enviardo mensalmente aos gestores o ANEXO Xl - Instrumento de Medi¢do de
Resultados — IMR, devidamente preenchido.

8.3. Fica esclarecido que, para a execu¢do dos servigos, a Administragdo ndo disponibilizara
ferramental, veiculos para locomocdo das equipes ou transporte de materiais, equipamentos de
seguranga, insumos ou bens necessdrios a execugao do contrato. A contratada devera incluir a
previsdo dos custos nas Planilhas de Custo e Formagao de Pregos, conforme ANEXO lll do edital.

8.4. Os valores referentes aos servigos permanentes — posto de trabalho com dedicagdo exclusiva -
serdo pagos mensalmente, j& os custos com servigos eventuais — postos de trabalho sem
dedicagdo exclusiva — e materiais de consumo, pecas de reposi¢cdo e locagdo de equipamentos
serdo pagos apenas quando forem utilizados.

8.5. Os custos com servigos eventuais (postos de trabalho sem dedicagdo exclusiva), materiais de
consumo e pegcas de reposicao e a locacdo de equipamentos, serdo pagos apenas quando da sua
utilizagao;

8.6. O pagamento pelos servigos eventuais executados pelo homem volante sera efetuado em
funcdo dos servicos efetivamente solicitados, contabilizados por hora e realizados no més da
apresentacdo da nota fiscal/fatura atestada pelo fiscal do contrato;

8.7. Serdo objeto de ressarcimento os custos decorrentes dos servigos eventuais, que sdo variaveis,
sendo ressarcidos nas quantidades efetivamente realizadas. Os custos dos servigos permanentes,
que sdo fixos, serdo pagos mensalmente;

8.8. A Contratada apresentara nota fiscal/fatura Unica correspondente a todo servigo realizado no
més, no 12 dia util do més subsequente, discriminando separadamente item a item.
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8.8.1. A Contratada devera apresentar cdpias autenticadas (ou original a ser conferido pelo
Gestor da Contratagdo) dos documentos que seguem, nas respectivas periodicidades:

8.8.1.1. Mensalmente:

8.8.1.1.1. Recibo de pagamento de saldrio (contracheque), assinado pelo empregado,
inclusive adicionais, conforme o caso, relativos ao més anterior a que se referir a
fatura;

8.8.1.1.2. Registro de horario de trabalho (cartdes-ponto ou folha-ponto), que sera
posteriormente verificado pelo Gestor da Contratagao;

8.8.1.1.3. GRF- Guia de Recolhimento do FGTS, relativa ao més anterior a que se referir
a fatura, exceto no ultimo més do contrato, quando o més de referéncia devera ser
o da prestacdo dos servigcos, caso a Administragdo ndo esteja realizando os
depdsitos diretamente, conforme estabelecido no Instrumento convocatério;

8.8.1.1.4. Recibo de fornecimento de vales-transportes e auxilio alimentacdo, relativo
ao més anterior a que se referir a fatura ou declaragdo assinada pelo empregado de
nao uso do vale-transporte ou auxilio-alimentagao;

8.8.1.1.5. GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e Informagbes a Previdéncia Social -
completa, contendo relagdo do empregado e resumo das informagdes a Previdéncia
Social, referente exclusivamente ao contrato, relativa ao més anterior a que se
referir a fatura;

8.8.1.1.6. Guia de recolhimento dos encargos sociais junto ao Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS —, relativa ao més anterior a que se referir a fatura, exceto no
ultimo més do contrato, quando o més de referéncia devera ser o da prestagdo dos
Servigos;

8.8.1.1.7. Parcelas devidas aos empregados por determinag¢do da Convencgao Coletiva de
Trabalho.

8.8.1.1.8. Comprovante de depdsito bancdario da folha de pagamento do més anterior a
que se referir a fatura;

8.8.1.2. Anualmente e quando ocorrer o evento:
8.8.1.2.1. Avisos e recibos de férias;
8.8.1.2.2. Recibos de 13° salario;
8.8.1.2.3. Comprovante de entrega da Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS;
8.8.1.2.4. Sentencgas normativas, acordos e convengdes coletivas, conforme o caso;
8.8.1.2.5. Ficha de registro de novos empregados;
8.8.1.2.6. Contrato de trabalho de novos empregados;

8.8.1.2.7. Aviso prévio, pedido de demissdo, e termos de rescisdo de contrato de
trabalho (incluindo GRF — Guia Resciséria do FGTS);

8.8.1.2.8. Autorizagdo para descontos salariais;
8.8.1.2.9. Outros documentos peculiares ao contrato de trabalho.

8.9. O pagamento sera efetuado somente através de crédito em conta corrente da Contratada, que
deverd estar com seu cadastro no sistema SICAF em situacdo regular.
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8.10. A aceitacdo (medicdo e recebimento) do objeto ficara condicionada ao atendimento das
exigéncias quanto a execuc¢do dos servicos e demais obrigagdes de acordo com a legislagdo
vigente e segundo o Anexo V do Manual de Obras Publicas-Edificagdes — Caderno de
MANUTENCAO, Préticas da SEAP, em especial:

8.10.1.Somente poderdo ser considerados para efeito de medicdo e pagamento os servigos
efetivamente executados pela Contratada e aprovados pela Fiscalizagdo, respeitada a
rigorosa correspondéncia com o plano de manutencgdo aprovado pelo Contratante;

8.10.2.A discriminagdo e quantificagdo dos servigos considerados na medi¢cdo deverdo respeitar
rigorosamente as planilhas de orgamento, bem como as FAC's e OS’s anexas ao Contrato,
inclusive critérios de medigdo e pagamento.

8.10.3.0 Contratante deverd efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada, com
base nas medi¢Ges de servigos aprovadas pela Fiscalizagdo, obedecidas as condigdes
estabelecidas no contrato.;

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1. FORNECIMENTO DO MATERIAL DE CONSUMO E PECAS DE REPOSICAO

9.1.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.1.2. Para o fornecimento de materiais, o valor referente ao custo mensal estimado com
material de consumo e pecas de reposicdo podera ser utilizado conforme a necessidade,
justificada, durante a vigéncia do contrato.

9.1.2.1. Todo ferramental adquirido deverd possuir certificagdo INMETRO;

9.1.2.2. O valor mensal indicado para a aquisicdo de materiais trata-se de estimativa e
previsdao do gasto da Administracdo, podendo ocorrer durante a execugdo do
contrato em casos excepcionais, custo mensal superior e atipico, de forma que a
soma dos valores mensais ndo ultrapasse o montante total anual contratado,
respeitando-se assim, a dotacdo orcamentdria anual para a aquisicdo em tela.
Nesse caso o Fiscal do Contrato devera justificar e relatar a situagdo excepcional e a
necessidade de urgéncia de atendimento;

9.1.2.3. Para efetuar o fornecimento dos materiais de consumo e pecas de reposicdo, a
Contratada devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

a. A solicitagdo de material de consumo e pecas de reposicdo deverd ser formalizada
pela Contratante por e-mail por intermédio de emissdo de ANEXO | - Formulario de
Autorizagdo de Compra (FAC), conforme modelo anexo deste Termo de Referéncia;

b. Para efeito de verificagdo da conformidade dos pregos e autorizagdo pela Fiscalizagao,
deverdo ser considerados como precos referenciais para os materiais e pegas, os
seguintes indices: preferencialmente conforme tabelas oficiais vigentes a época da sua
realizagdo (Sinapi, FDE, CPOS, SIURB e PINI) estabelecidas para os materiais e/ou pecas
a serem adquiridos; na eventualidade de auséncia de descricdo dos servigos nas tabelas
oficiais mencionadas, serdo praticadas as devidas pesquisas de mercado, com a
obtencdo de orcamentos;

c. A Contratada realizara os levantamentos de custos conforme o item “b”, visando o
fornecimento dos materiais de consumo e pecas, devendo encaminha-la em até 2 (dois)
dias, contados da solicitacdo do Fiscal do contrato para fins de aprovacdo do orcamento;
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d. A Contratante podera realizar, paralelamente, pesquisa de mercado para verificacdao
do prego cotado pela Contratada;

e. O Fiscal do contrato devera autorizar, através do FAC, o orgamento que apresentar o
menor valor, o qual devera ser encaminhado a Contratada, para que seja providenciada
a compra;

f. Sempre que o prego pesquisado pela Contratante apresentar menor valor que o da
Contratada, a mesma deverda efetuar a aquisicdio pelo valor fornecido pela
Administracdo, de acordo com as especificagdes do pedido.

g. Em casos de servigos emergenciais cuja ndo execugdo possa causar a interrupgdo das
atividades do Campus, serd admitida a obtengdo de um Unico orgamento obtido de
maneira emergencial, visando a execu¢do do servico no prazo mais rapido possivel,
desde que justificado e aprovado pela fiscalizagdo.

9.1.3. Caberd a Contratada comprovar a necessidade de substitui¢cdao ou aplicagdo do material
por ela solicitado. Devera ser feita justificativa escrita e assinada pelo responsavel técnico
e encaminhada ao fiscal do contrato.

9.1.4. Os materiais e pegas deverdo ser entregues diretamente ao Fiscal do contrato para fins de
conferéncia, juntamente com a nota fiscal original, cuja cdpia serd remetida a Contratada
apods o devido ateste de recebimento pela Fiscalizagao;

9.1.5. O material de consumo e as pegas, previamente aprovadas pelo Fiscal do contrato,
deverdo ser fornecidos no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da data da
autorizagao de compra concedida pelo Fiscal do contrato por meio do FAC;

9.1.6. Caso haja impossibilidade de apresentacdo dos materiais e pecgas no prazo indicado, a
Contratada devera apresentar documento, assinado pelo responsdvel técnico, justificando
a impossibilidade do fornecimento e da instalagdo juntada a declaragdo da empresa
fornecedora do material;

9.1.7. Sera recusado o fornecimento em desconformidade com o estabelecido em quaisquer dos
itens anteriores.

9.1.8. N&o serdo aceitos materiais de reposicdo com marcas distintas das existentes, exceto
quando comprovada a equivaléncia técnica de outra marca, o que, necessariamente,
deverd ser comprovado através de testes e ensaios previstos por normas a serem
submetidos a analise e aceite prévios do fiscal do contrato.

9.1.9. Todos os materiais a serem empregados nos servicos deverdo ser novos,
comprovadamente de primeira qualidade, ndo podendo ser recondicionados ou
reaproveitados. Além disso, deverdo estar de acordo com as especificacdes, devendo ser
submetidos a aprovacdo do fiscal do contrato.

9.1.10.Se julgar necessario, o fiscal do contrato podera solicitar a Contratada a apresentagdo de
informacdo por escrito, dos locais de origem dos materiais ou de certificados de ensaios
relativos a eles, comprovando a qualidade dos materiais empregados na instalagdo dos
equipamentos. Os ensaios e as verificagbes serdo providenciados pela Contratada e
executados por laboratdrios aprovados pelo fiscal do contrato.

9.1.11.0s custos de ensaios, verificagGes e testes de equivaléncia, de recebimento ou quaisquer
outros, deverdo estar implicitos nos respectivos custos de equipamento e materiais ndo
cabendo qualquer reivindicag¢do de ressarcimento pela Contratada.

9.1.12.No caso de fornecedor exclusivo do componente, a Contratada devera apresentar uma
carta de exclusividade do seu fornecedor, bem como cépia de uma nota fiscal de venda ja
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realizada desse componente para outrem. Caso o componente nunca tenha sido vendido,

devera ser fornecido um documento constando que tal componente nunca foi anterior

vendido pelo fornecedor.

9.1.13.0s materiais de consumo utilizados na execugdo do servico deverdo preferencialmente ser

produzidos, no todo ou em parte, com material reciclado, atéxico ou biodegradavel, e os

produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados deverdo atender

as classificagdes e especificagdes da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

9.1.14.A Contratada devera instruir os seus empregados quanto a necessidade de racionalizagdo

de recursos no desempenho de suas atribuigdes,

bem como das diretrizes de

responsabilidade ambiental constantes na legislacdo vigente, autorizando a participagdo

destes em eventos de capacitagdo e sensibilizacdo, sempre que possivel.

9.1.15.A contratada deverd providenciar as suas expensas a separagao, transporte, destinagao e
descarte dos residuos sélidos, liquidos e gasosos, detritos e entulhos resultantes da
prestacdo do servico, tais como lampadas fluorescentes compactas ou tubulares,
recipientes de solventes quimicos, tintas, combustiveis, etc., observando a legislagdo
ambiental vigente no que se refere ao descarte de residuos que possam ser prejudiciais ao
meio ambiente;

9.1.16.A contratada devera dar prioridade nas aquisicdes para materiais reciclados e reciclaveis e

bens compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis (artigo
72, Xl, da Lei n2 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sdlidos).

9.1.17. Os materiais reciclaveis resultantes da prestacao do servigo deverao preferencialmente
ser destinados a associagdes e cooperativas de catadores;

9.1.18.Devera ser dada destinagdo ambiental adequada as pilhas e baterias descarregadas ou
inserviveis usadas na execugdo dos servigos, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n?

257/99;

9.1.19.0 contratante pode solicitar a qualquer tempo as ferramentas necessarias para a

execugdo do servigo. O ferramental minimo que deve ser fornecido no inicio do contrato é
listado a seguir:

9.1.19.1. Alicates:
9.1.19.1.1. Universal;
9.1.19.1.2. De pressao;
9.1.19.1.3. De corte;
9.1.19.1.4. De bico;
9.1.19.1.5. Torqués;
9.1.19.1.6. Rebitador;
9.1.19.1.7. Eletricista/Decapador de fios;
9.1.19.1.8. De crimpagem de terminais
9.1.19.1.9. Gasista;
9.1.19.2. Ancinho;
9.1.19.3. Arco de serra;
9.1.19.4. Aspirador de po;
9.1.19.5. Balde;
9.1.19.6. Caixa de ferramentas com cadeado;
9.1.19.7. Carriola;
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9.1.19.8.
9.1.19.9.

9.1.19.10.
9.1.19.11.
9.1.19.12.
9.1.19.13.
9.1.19.14.
9.1.19.15.
9.1.19.16.
9.1.19.17.
9.1.19.18.
9.1.19.19.
9.1.19.20.
9.1.19.21.
9.1.19.22.
9.1.19.23.
9.1.19.24.
9.1.19.25.
9.1.19.26.
9.1.19.27.
9.1.19.28.
9.1.19.29.
9.1.19.30.
9.1.19.31.
9.1.19.32.
9.1.19.33.
9.1.19.34.
9.1.19.35.
9.1.19.36.
9.1.19.37.
9.1.19.38.
9.1.19.39.
9.1.19.40.
9.1.19.41.
9.1.19.42.
9.1.19.43.
9.1.19.44.
9.1.19.45.

Chave inglesa;

Chave inglesa;

Chaves de grifo;

Cinto porta ferramentas;
Colher de pedreiro;
Desempenadeiras de ago (lisa e dentada);
Detector de tensdo de energia;
Enxada;

Escadas de aluminio;
Esmerilhadeira;

Espatula;

Esquadro de metal;

Extensdo com no minimo 10m;
Foice;

Furadeira com impacto;

Guia de fios elétricos;

Jogo de brocas;

Jogo de chaves Allen;

Jogo de chaves combinadas (boca/estrela);
Jogo de chaves de fenda;

Jogo de talhadeiras;

Jogos de chaves Philips;

Jogos de pincéis e rolos para pintura;
Lanterna;

Machado;

Mangueira de borracha;
Mangueira de nivel;

Marreta;

Martelo;

Masseira;

Morsa;

Multimetro digital;

Nivel (bolha);

Pa

Parafusadeira elétrica c/ carregador de bateria;

Picareta;
Ponteiro;

Prumo;
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9.2.

9.3.

9.1.19.46. Rebitadeira;

9.1.19.47. Regador;

9.1.19.48. Rogadeira para jardinagem;
9.1.19.49. Sargento

9.1.19.50.  Serra Circular elétrica com jogo de discos;
9.1.19.51. Serra Tico Tico;

9.1.19.52. Serrote;

9.1.19.53.  Soprador térmico;
9.1.19.54. Termofusora;

9.1.19.55. Tesoura para poda;
9.1.19.56. Torno de bancada;
9.1.19.57. Trena de 10m;

RESSARCIMENTO DO MATERIAL

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

Para obter o ressarcimento pelos materiais de consumo e pegas de reposi¢do, a
contratada deverd apresentar ao fiscal do contrato, juntada a medicdo, a planilha de
detalhamento de materiais, os orgamentos apresentados pela contratada e cépia da FAC
autorizada pelo contratante;

As despesas administrativas com a compra de equipamentos/ferramental para utilizagdo
do homem fixo devem ser estimadas/provisionadas na planilha de custo e formacgdo de
precos no item despesas operacionais/administrativas;

As despesas administrativas com a compra de equipamentos/ferramental para utilizacdo
dos homens volantes devem ser estimadas na composi¢do do seu prego total.

O custo estimado da emissdo da nota sobre os materiais devera ser ressarcido a empresa
e devera ser utilizado do total previsto para aquisicdo de materiais e pecas de reposicao;

A contratada, na emissdo da nota fiscal, discriminard o montante referente ao custo, o
qual devera ser atestado pelo fiscal do contrato respeitando o limite percentual atribuido
a servicos e sessdo de materiais no municipio onde esta sendo prestado o servico.

O ferramental, conforme a ser fornecido pela Contratada a seus empregados devera ser
condizente com a atividade a ser desempenhada no IFSP — Campus ltaquaquecetuba, por
categoria, apresentando conformidade com as normas vigentes, ndo se admitindo, de
forma alguma, o repasse aos empregados dos respectivos custos.

DOS UNIFORMES

9.3.1.

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no IFSP — Campus Itaquaquecetuba,
compreendendo pegas para todas as estacGes climaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do
vestudrio: Camiseta de manga curta em algoddo (03 pegas por conjunto), cal¢ca de brim ou
jeans (2 por conjunto), agasalho (2 por conjunto), meias (06 pares por conjunto), botas
curtas com protecdo de borracha no bico (01 par por conjunto), todas devidamente
identificadas, exceto as botas, bem como Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), tais
como: Luva em Pvc Cano Longo Forrada 60 CM (uso antebraco - para esgoto); Capacete
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com carneira para protecdo contra impactos de objetos sobre o cranio; com selo do
INMETRO; Oculos para protecio dos olhos contra impactos de particulas volantes;
Protetor auditivo de inser¢do para protecdo do sistema auditivo contra niveis de pressdo
sonora superiores ao estabelecido na NR-15, Anexos n.2 1 e 2; Respirador purificador de ar
ndo motorizado semifacial filtrante (PFF1) para protegdo das vias respiratérias contra
poeiras e névoas; Luvas para protecdo das maos contra agentes cortantes e perfurantes;
Luvas para protegao das mdos contra choques elétricos; Calgado para prote¢do contra
impactos de quedas de objetos sobre os artelhos; Calcado para protegdo dos pés contra
agentes provenientes de energia elétrica; Cinturdo de seguranga com dispositivo trava-
queda para protegdo do usudrio contra quedas em operagdes com movimentagdo vertical
ou horizontal; Cinturdo de seguranga COM TALABARTE para prote¢do do usuario contra
riscos de queda em trabalhos em altura, em conformidade com as normas vigentes e
cracha com cordao, com o logotipo da Contratada e identificacdo do empregado com foto
recente. A cor do uniforme devera ser definida junto com a equipe de fiscalizagcdo e nado
podera ser na cor branca.

9.3.2. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma: 2 (dois) conjuntos
completos ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo ser substituido 1
(um) conjunto completo de uniforme a cada 6 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagdo escrita da Contratante, sempre
gue ndo atendam as condi¢des minimas de apresentacgdo.

9.3.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

9.3.4. Os uniformes deverdo ser entregues com recibo original. Uma cdpia, acompanhada pelo
original devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato para
conferéncia.

9.3.5. Os uniformes dos profissionais que executardo os servigos eventuais (homem volante)
deverdo ser no mesmo padrao dos homens fixos.

9.3.6. A qualquer tempo a Contratante podera solicitar a Contratada a apresenta¢do de relacdo
com as marcas e fabricantes dos produtos e materiais utilizados, podendo vir a solicitar a
substituicdo de quaisquer itens por outros, com a mesma finalidade, considerados mais
adequados do ponto de vista dos impactos ambientais.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor ou comissdo
especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregdo, certificando-se de que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, conforme cronograma fisico-
financeiro;

10.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da Contratada, em
conformidade com o Anexo XI, ltem 6 da IN SEGES/MP n2 5/2017;
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11.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

10.6.1.exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsdaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao
usuario; tal excegdo também se amplia a equipe de fiscalizagdo técnica, a qual tera
autonomia para dirigir-se diretamente a qualquer colaborador da empresa.

10.6.2.direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3.promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizagcdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4.considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo
de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

10.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

10.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

10.11. Verificar e aprovar os relatérios de execugdo dos servigos, quando requisitados,
elaborados em conformidade com os requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.12. Paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que ndo seja executado em
conformidade com plano ou programa de manuteng¢do, norma técnica ou qualquer disposicdo
oficial aplicavel ao objeto do contrato;

10.13. Solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inapliciveis aos servigos;

10.14. Solicitar a realizacdo de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias ao
controle de qualidade dos servigos objeto do contrato;

10.15. Verificar e aprovar eventuais acréscimos de servigos necessarios ao perfeito
atendimento do objeto do contrato;

10.16. Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace ou
dificulte a a¢do da Fiscalizagdo ou cuja presenca no local dos servigos seja considerada prejudicial
ao andamento dos trabalhos.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

11.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

11.1.1. Quantitativo de usudrios: 550 usudrios/dia (média);

11.1.2. O horario de funcionamento do campus é de segunda a sexta-feira das 6h45
as 23h00 e sabado das 07h00 as 13h00.);

11.1.3. A cobertura do imdvel é predominante entre laje de concreto, telhas
fibrocimento e metalicas;
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11.1.4.

As tubulagbes sdo de PVC, cobre (gds), metal galvanizado, circuitos

individualizados para tomadas de uso geral e para computadores;

11.1.5.

Os circuitos de alimentagdes elétricas, geralmente estdo distribuidos por

eletrodutos galvanizados ou em PVC, embutidas ou aparentes nas alvenarias ou

divisérias e também em canaletas diversas;

11.1.6.

As dreas correspondentes ao objeto desta contratacdo sdo apresentadas

abaixo no quadro de areas:

11.1.7.

Descricdo m?2 Area atil em m2
Area do Terreno 26.352 22.800

Area Construida 5.312
Area da fachada 50
Area de esquadrias 350

Area do Telhado 4.764
Area verde 1200

Pavimento intertravado 4314

As planilhas que compdem o arquivo apensado a este documento sdo as

seguintes:

11.1.8.

11.1.9.

11.1.10.

11.1.7.1. Planilha de custos e formagdo de pregos para servicos de
manutengdo predial (Oficial de manutengdo - dedicagdo exclusiva);

Servigos Eventuais (homem volante):

11.1.8.1. A quantidade mensal de horas estimadas para os servigos eventuais
é fixada pela Administragdo, podendo haver altera¢gdes conforme a necessidade da
execugao do servico, respeitando-se o limite total anual contratado.

11.1.8.2. O valor unitario para os servigos eventuais, cuja unidade de medida é
a hora, nao inclui o material, apenas a mao de obra do trabalhador bem como os
instrumentos, equipamentos e ferramentas necessarios para a realizacdo dos
servicos. O material devera ser comprado com recurso especifico para este fim.

11.1.8.3. O valor referente aos servigos eventuais serd pago apenas quando da
sua utilizacdo, podendo as horas néo utilizadas no més vigente serem utilizadas nos
meses subsequentes e vice-versa, desde que limitado o quantitativo anual.

Valor dos materiais de consumo para aquisi¢do e equipamentos de locagdo:

11.1.9.1. O valor previsto ndo podera ser alterado pois trata de valor
estimado e fixado pela Administracdo, baseado na disponibilidade financeira do
campus.

11.1.9.2. Os estimativos referentes aos materiais serdo pagos apenas quando
da sua utilizacdo. Podendo os valores ndo utilizados no més vigente serem
utilizados nos meses subsequentes e vice-versa, desde que limitado ao estimativo
anual.

Quadro de Resumo geral do valor mensal/anual do servigo contratado.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a
sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

Ndo permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela
autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o
limite da legislagdo trabalhista;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condicGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

N3do praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

12.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsdveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagdao previr o atendimento
direto, tais como nos servicos de recep¢do e apoio ao usuario;

12.7.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

12.7.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢Bes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a funcdo especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e

12.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagao,
especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.

fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacGes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.8.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-
saude, quando for devido;

12.8.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execu¢do dos servigos
contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;
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12.8.3. O pagamento de obriga¢des trabalhistas e previdencidrias dos
empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.

12.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestagdo dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo,
apos a extingdo ou rescisdo do contrato.

12.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

12.11. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento;

12.12. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido
para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela
Contratada;

12.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especifica¢cdes
técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios
de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

12.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver
se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de
1993.

12.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e

instalagOes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

13.3. Manter a execug¢do do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

13.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.6. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;
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13.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢do Individual - EPI, quando for
0 caso;

13.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.9.As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT)
deverdo apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestagdo dos servigos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

13.9.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, salario,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servigos, quando for o caso;

13.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada; e

13.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S Servigos;

13.9.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quita¢cdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

13.9.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestagdao do contrato administrativo. De igual
modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos
deve ser devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao
empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do
contrato administrativo.

13.10. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo
receber o vale transporte.

13.11. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam
regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.12. Substituir, no prazo de 24 horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

13.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;
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13.13.1. Ndo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de pregos as
disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade;

13.14. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicao, a
contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizagcdo do pagamento.

13.15. Autorizar a Administragdao contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribui¢Ges previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado
o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

13.15.1. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisGes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicGes sociais e FGTS decorrentes.

13.16. Ndo permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servigos no turno imediatamente subsequente;

13.17. Atender as solicitages da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagGes relativas a execugdo do servico, conforme descrito neste Termo de
Referéncia;

13.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

13.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

13.20. Instruir seus empregados, no inicio da execuc¢do contratual, quanto a obtengdo das
informacOes de seus interesses junto aos orgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacOes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.20.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribui¢Ges previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do
empregado;
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13.20.2. viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econ6mica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacdo dos servigos ou da admissdo do empregado;

13.20.3. oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo
de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletronico, quando disponivel.

13.21. Manter preposto nos locais de prestagdo de servigo, aceito pela Administra¢do, para
representa-la na execug¢do do contrato;

13.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

13.23. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obriga¢Oes previdencidrias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco - FGTS, e do pagamento
dos saldrios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢cdo da Contratante;

13.23.1. A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovagao do cumprimento
das obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retengdo
do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante
prévia comunicacdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais
sangoes cabiveis.

13.23.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo
mencionada no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo
poderd efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato, sem
prejuizo das demais san¢Ges cabiveis.

13.23.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

13.24. Nado permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

13.26. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
13.27. Ndo beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excec¢des

previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.28. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de presta¢do de
servicos mediante cessdao de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 52-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatdria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XII, art.30,
§19, Il edo art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

13.28.1. Para efeito de comprovagao da comunicagdo, a contratada deverd apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servigos
mediante cessdo de ma3o de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da

ocorréncia da situagdo de vedagdo.
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13.29. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.30. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.31. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do servigo.

13.32. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

13.33. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.34. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdao pertinente,
cumprindo as determinagGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.

13.36. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, qualquer
mudanc¢a no método de execuc¢do do servico que fuja das especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.

13.37. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

13.38. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

13.39. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

13.40. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e
“b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

13.40.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitac¢ées;

13.40.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas,
da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
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ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis

13.41. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obriga¢Oes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencgao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados;

13.41.1. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da
CLT.

13.41.2. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o

presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao,
declaragdo de negativa de negociacdo, ata de negociagao, dentre outros.

13.41.3. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacGes previstas neste item.

14, DA SUBCONTRATACAO
14.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
15. ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

16. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

16.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagao
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.2.  As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de a¢des
gue tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o
servico contratado, verificar a regularidade das obrigagdes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacdo de
sangdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

16.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da execugdo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario, de acordo com as seguintes disposi¢des:

| — Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatorios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos
para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
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alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢bes, extingdo do contrato,
dentre outros;

II- Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatodrio, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo publico usudrio;

Ill- Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execugdo dos servigos, quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como
quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;A fiscalizagdo do contrato,
ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucgdo do servigco, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de
1993.

16.4.Quando a contratagdo exigir fiscalizacdo setorial, o érgdo ou entidade deverd designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao do Contrato.

16.6. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e n3o apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7.Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagGes (os documentos poderdo ser originais ou coOpias
autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de
empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestagdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentagao:

a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢do, hordrio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢do dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagcdo
da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF).

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);
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b.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo,
entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizagcdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apos o ultimo més de prestagdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

d.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8. A CONTRATANTE deverd analisar a documentagao solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

16.9. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizagOes Sociais, sera exigida a comprovagado
de atendimento a eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizagoes.

16.10. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7 acima deverao ser apresentados.

16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.13. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutenc¢do das condicdes
de habilitagdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sangdes.

35
Céamara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicacdo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Dezembro/2019



16.14.

A CONTRATANTE poderd conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas

obrigacgGes trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando

nao identificar ma-fé ou a incapacidade de corregdo.

16.15.

Além das disposi¢cdes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as

seguintes diretrizes:

16.15.1.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

16.15.2.

Fiscalizagdo inicial (no momento em que a prestagdo de servicos é iniciada):

Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informagdées
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com 0s seguintes
dados: nome completo, nimero de inscricdo no CPF, fun¢do exercida, saldrio,
adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua especificagdo e quantidade (vale-
transporte, auxilio-alimenta¢do), hordrio de trabalho, férias, licengas, faltas,
ocorréncias e horas extras trabalhadas;

Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informacgGes nelas inseridas coincidem com as informagdes
fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

O numero de terceirizados por fungao deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convencdo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

Sera verificada a existéncia de condig¢Ges insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de
Protegdo Individual (EPI).

No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagdo:

g.1. relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fung¢do, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscrigdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), e indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

g.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengdo da contribui¢do previdenciaria no valor de 11% (onze por
cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacdo do
servigo;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;
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16.15.3.

16.16.
legislacdo
provisoria

c) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo
estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovagdo de que a empresa mantém
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n? 8.666, de 1993.

Fiscalizagdo diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados.
As solicitagOes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma
forma, eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos empregados
terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteragdo na forma de prestagdo do servigo, como a negociagdo
de folgas ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta
é exclusiva da CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
que estdo prestando servigos e em quais fungdes, e se estdao cumprindo a jornada de
trabalho

Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a
relativa a concessdo de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade
de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo

os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.16.1.

O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagao do contrato,

inclusive quanto a necessidade de solicitagdo da contratada.

16.17.
conta do
recolhidas

16.17.1.

16.18.

A CONTRATANTE deverd solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
FGTS e que verifiqguem se as contribui¢cGes previdenciarias e do FGTS estdo sendo
em seus nomes.

Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados

A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela

CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos,
em que conste como tomador a CONTRATANTE;

c) coépia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos
bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convengdo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e
de qualquer empregado
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16.19. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execuc¢do do objeto e
utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XI,
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA.

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada

16.20. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo X,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.21. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagdo da prestagao dos servigos.

16.22. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.23. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos
servigos realizada.

16.24. Em hipdtese alguma, serda admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

16.25. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

16.26. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancOes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.27. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos.

16.28. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servicos e do contrato.

16.29. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.
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16.30. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do servigo, deverd comunicar a
autoridade responsdvel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos
no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.31. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificages técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.32. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.33. O descumprimento total ou parcial das obrigagGes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuigdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitagdo, ensejard a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral
e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.34. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

16.34.1. N&o havendo quitacdo das obrigacGes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze
dias, a CONTRATANTE poderd efetuar o pagamento das obriga¢des diretamente aos empregados
da contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

16.34.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.34.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da contratada.

16.35. O contrato s serd considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

16.36. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.37. As disposicGes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
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17.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigcos, nos
termos abaixo.

17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3 O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela
equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

17.3.1 A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios:

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo deverd verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n2 5/2017, no que forem aplicdveis a presente contratacdo,
emitindo relatério que serda encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor
do contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipodtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo
ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do
prazo.

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
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17.4.1 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagcdo e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentagOes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forga das disposigdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 20 (vinte) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

18.1.2. 0O pagamento pelos servigos eventuais executados pelo homem volante serd efetuado
em fungdo dos servigos efetivamente solicitados, contabilizados por hora e realizados no
més da apresentacdo da nota fiscal/fatura atestada pelo fiscal do contrato;

18.1.3. Osvalores referentes aos servigos permanentes (postos de trabalho com dedicagdo
exclusiva) serdo pagos mensalmente, descontando-se eventuais atrasos ou faltas;

18.1.4. Para o fornecimento de materiais, o valor referente ao custo mensal estimado com
material de consumo e pecas de reposicao podera ser utilizado conforme a necessidade,
justificada, durante a vigéncia do contrato.

18.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia.

18.3.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagado
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.3.1.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n? 3,
de 26 de abril de 2018.

18.4. 0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1.0 prazo de validade;
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18.4.2.a data da emissdo;

18.4.3.0s dados do contrato e do érgdo contratante;

18.4.4.0 periodo de prestagdo dos servigos;

18.4.5.0 valor a pagar; e

18.4.6.eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovagdao da
regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

18.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
efetuada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1.ndo produziu os resultados acordados;

18.6.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

18.6.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo
em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n? 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
qguanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.
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18.13.1. Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

18.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
corresponderd, no primeiro ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na planilha
de pregos.

18.16.1. Ndo tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a
prorrogacdo contratual seguinte deverd prever o pagamento do percentual maximo
equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servigo, até o limite compativel com o
prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2. A adequacgdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em
termo aditivo.

18.16.3. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio
trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratagdo, tais rubricas deverdo ser
mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o érgdo
contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.

18.17. A Contratante providenciard o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a
titulo de vale-transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram
por ndo receber o beneficio previsto na Lei n? 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado
pelo Decreto n2 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I =(TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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19 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017 s&o as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

19.2.1 Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administracdo
(ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes
dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussGes trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serdo depositados pela
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no anexo Xll da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n2 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida
norma.

19.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP
n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneragao, cuja movimentac¢do dependera de autorizagdo do 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacgGes:

19.4.1 132 (décimo terceiro) saldrio

19.4.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

19.4.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢ao social para as rescisdes sem justa causa; e

19.4.4 Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5 O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupancga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢do implicara a revisdo
do Termo de Cooperagdo Técnica.

19.6 Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar os servigos.

19.7 Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancdrios para operacionalizacdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

19.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do érgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizagGes trabalhistas aos empregados, decorrentes
de situagGes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1 Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos de
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vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela
Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Institui¢do Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatérios pela empresa.

19.8.2 A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista
aos trabalhadores favorecidos.

19.8.3 A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias
bancdrias realizadas para a quitagdo das obrigacdes trabalhistas.

19.9 0O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitagdo
de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado, conforme
item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20. REPACTUACAO

20.1.Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato serd repactuado, competindo a
CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando memoria de calculo e
planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida
no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
5, de 2017.

20.2. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contrata¢do, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes
dos insumos necessarios a execugdo do servico.

20.3. 0 interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

20.3.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentagdo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato.

20.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determina¢do legal ou
normativa;

20.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de pregcos do mercado (insumos ndo
decorrentes da mado de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas
constante do Edital.

20.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima
repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagcdo. Entende-se como
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ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela em que celebrada ou apostilada.

20.5.0 prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagdo encerra-se na data da prorrogacdo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva que fixar os novos
custos de mdo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

20.6.Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrerd a preclusao do direito a repactuagao.

20.7. Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacgdo sé podera
ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de mdo de obra;

20.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinagdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formacdo de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico
(tarifa);

20.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em
relagdo aos custos sujeitos a variagao de pregos do mercado;

20.8.Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convengdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, deverad ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido t3o logo
se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

20.9.Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou conveng&es coletivas das categorias envolvidas na contratagdo.

20.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal,
sentenc¢a normativa, Acordo, Convencdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica, ou que estabelegam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12. Quando a repactuagdo se referir aos custos da mado de obra, a CONTRATADA efetuard
a comprovacgao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formagao
de Precgos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13. Quando a repactuacgdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variagdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mdo de obra), o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IGP-M,com base na
seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994): R=V(I—12) /12, onde

R = Valor do reajuste procurado;
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V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada
para entrega da proposta da licitagdo;

I = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liqguidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

20.13.2. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

20.13.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos insumos e
materiais, por meio de termo aditivo.

20.13.5. Independentemente do requerimento de repactua¢do dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que
justifique o recdlculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a
reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

20.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacGes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

20.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacdo;

20.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

20.14.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisdao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convengdo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensa¢do do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes
futuras.

20.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacgdo a diferenga porventura existente.

20.16. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

20.17. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nado
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacgao da variacdo dos custos.

20.18. As repactuagbes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorroga¢do contratual, caso em que deverdao ser formalizadas por
aditamento ao contrato.
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20.19. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporgdo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor
contratado, como condigdo para a repactuagdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUCAO

21.1 O adjudicatario prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n?
8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
do contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante
de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria.

21.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n2 5/2017.

21.4 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagGes nele previstas;

21.4.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢ao do contrato;

21.4.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

21.4.4 obrigagGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

215 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

21.6 A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com corregao monetdria.

21.7 Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.
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21.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagdo.

21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

21.11 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
21.12 Sera considerada extinta a garantia:

21.12.1  com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragédo
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cladusulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apods o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado,
nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor n3do é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢bes a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

21.15 A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovagao de que a
empresa pagou todas as verbas rescisdrias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n2 9.507, de
2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

21.15.1 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdao de servigos, sem
que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

21.16 Por ocasido do encerramento da prestagao dos servigos contratados, a Administracao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22. SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n? 10.520, de
2002, a Contratada que:

22.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da
contratagao;

22.1.2.ensejar o retardamento da execugao do objeto;
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22.1.3.fraudar na execugao do contrato;
22.1.4.comportar-se de modo inidoneo;
22.1.5.cometer fraude fiscal;
22.1.6.n3o mantiver a proposta.

22.2.Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

22.2.1.Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

22.2.2.Multa de:

22.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso
de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdao do objeto, de forma a
configurar, nessa hipodtese, inexecucdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avencga;

22.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

22.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecugdo total da obrigagao assumida;

22.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacio),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragdao CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

22.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

22.2.3.Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

22.2.4.Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.5.Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3. As sangOes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:
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Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade 04
de atendimento;
3 Manter funciondrio sem qualificagdo para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servi¢co determinado pela 02
fiscalizagdo, por servigo e por dia;
Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;
Deixar de efetuar o pagamento dos salarios ou cumprir
6 com as obrigagdes trabalhistas previstas em lei e na 05
convencao coletiva
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Deixar de fornecer uniformes ou EPI (equipamentos de
protecdo individual) ou deixar de impor penalidades
aqueles que se negarem a usa-los

02

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;

01

Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar
do érgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

10

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico,
por funcionario e por dia;

01

11

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

03

12

Indicar e manter durante a execug¢do do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01

13

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme
previsto na relagdo de obrigagdes da CONTRATADA

01

14

Designar preposto

04

22.5. Também fica sujeita as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a Contratada

que:

22.5.1.tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2.tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

22.5.3.demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de

atos ilicitos praticados.

22.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

22.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem

pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,

serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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23.

22.7.1.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade
competente.

22.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cédigo Civil

22.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

22.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdao de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

22.11. A apuracdo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de
12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo
de agente publico.

22.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

23.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

23.3.1.No minimo 01 atestado de capacidade técnica operacional, com experiéncia minima
comprovada de 3 anos, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ter a licitante capacidade para execugdo de servigos com caracteristicas
semelhantes ao objeto desta licitagdo.

23.3.2.Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional Conselho Regional
Engenharia Arquitetura Agronomia ou Conselho Arquitetura e Urbanismo, em plena
validade;

23.3.3.Comprovante de que o licitante possui profissional de nivel superior com formagdo em
Engenharia Civil ou Arquitetura, devidamente reconhecido pelo CREA ou CAU, detentor
de Certiddo de Acervo Técnico — CAT, Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, emitida por qualquer seccional do CREA ou
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CAU, com para a execuc¢do de servicos de caracteristicas semelhantes e de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superiores as do objeto da presente licitagdo.

23.3.4.Comprovante de que o licitante possui profissional de nivel superior com formagdo em
Engenharia Elétrica, devidamente reconhecido pelo CREA, detentor de Certiddo de Acervo
Técnico — CAT, Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT, emitida por qualquer seccional do CREA ou CAU, com
capacidade para execucdo de obras, reformas ou servigos de caracteristicas semelhantes e
de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superiores as do objeto da
presente licitacdo;

23.3.5.Comprovante de que o licitante possui profissional de nivel Técnico com formagdo em
Refrigeracdo e Climatizagdo ou profissional de nivel superior com formagao em
Engenharia Mecanica, ambos devidamente reconhecidos pelo CREA, detentores de
Certiddo de Acervo Técnico — CAT, Anotac¢do de Responsabilidade Técnica — ART, emitida
por qualquer seccional do CREA, com capacidade para execucdo de obras, reformas ou
servigos de caracteristicas semelhantes e de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superiores as do objeto da presente licitagao

23.3.6. Poderd ser apresentado profissional com formag¢do em trés disciplinas e que possua
acervo em trés disciplinas, sendo o mesmo responsavel pelos servigos prestados no IFSP.

23.3.7.0 Engenheiro Responsavel poderd acumular a posi¢cdo de Profissional Representante da
CONTRATADA.

23.3.7.1. As condi¢cbes de habilitagdo deverdo ser mantidas durante a vigéncia do
contrato;

23.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

23.4.2.Valor Global: RS 145.224,24 (cento e quarenta e cinco mil duzentos e vinte e quatro reais e
vinte e quatro centavos)

23.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

23.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

24. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
24.3. O custo estimado da contratacgdo é o previsto no valor global maximo.

24.4.Tal valor foi obtido a partir de orientagdes da IN SLTI 05/2014, o custo estimado da contrata¢do
foi apurado mediante pesquisas de precos praticados em contrata¢Bes similares e/ou média
aritmética de valores auferidos em pesquisa de mercado, tabelas SINAPI e CCT vigentes,
conforme mapa comparativo e documentos que compdem o presente processo administrativo.

25. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
25.3.As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas, apds remanejamento de
recursos orcamentarios, em dotacdo orcamentdria prépria, prevista no orcamento da Unido

para o exercicio de 2020, na classificagdo abaixo:
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Gestdo/Unidade: 26439/158748
Fonte: 8144

Programa de Trabalho: 189776
Elemento de Despesa: 33.90.37.04

Iltaquaquecetuba, 29 de julho de 2020

Apds analise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades do

Campus ltaquaquecetuba.
[ o 7

Denilson Mauri

Diretor Geral do Campus Itaquaquecetuba

Assinado de forma digital por DENILSON
D E N I LSO N MAURI:12585005828
DN: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=Secretaria da
MA U RI o 'I 2 5 85 O Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-
. CPF A3, ou=(EM BRANCO),
ou=Autenticado por AR TARC,
O 5 8 2 8 cn=DENILSON MAURI:12585005828
Dados: 2020.07.29 16:09:51 -03'00"
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denilson
Carimbo


1 INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SAO PAULO

..... pus Haquagquecetubs

ANEXO IDO TR

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE COMPRA

DATA:
XX/XX/XXXX
SOLICITANTE:
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXKXX RAMAL | XXXX
PO00.00.0.900.0.900¢
- . - Preco Preco
Pecas de Reposicao / Material Solicitado Unitario Und. | Qtd. Total
1. R$ R$
2. R$ R$
3. R$ R$
4. R$ R$
5. R$ R$
R$
AUTORIZAQAO DE COMPRA ENTREGA
DATA: XX/XX/XXXX DATA: XX/XX/XXXX

VISTO DO PREPOSTO OU

VISTO/ CARIMBO DO FISCAL DO CONTRATO RESPONSAVEL TECNICO

Importante:
1. O orcamento da CONTRATADA devera ser encaminhado no prazo de 02 (dois) dias Uteis contados
da data da solicitacao do Fiscal do Contrato;
2. Os materiais e pecas deverdo ser fornecidos no prazo de até 02 (dois) dias Uteis da data da
autorizacéo.
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ANEXO II DO TR

ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N°

Servicos Eventuais (Homem Volante)

SOLICITANTE

EMAIL

Profissional Solicitado:

Ne Servigo a ser executado

Justificativa

1
» Os campos abaixo deverdo ser preenchidos apds a execucéo dos servigos:
. Unidade de Medida Quantidade da Unidade
Ne Servico Executado L .
(Didria, visita, m?, hora, etc.) de Medida
1

INiCIO DO SERVICO:

DATA: [/ HORA:

TERMINO DO SERVICO:

DATA: [/ HORA:

INiCIO DO SERVICO:

DATA: [/ HORA:

TERMINO DO SERVICO:

DATA: /] HORA:

VISTO DO PRESTADOR DE SERVICO / RG:

CARIMBO E ASSINATURA DO FISCAL DO CONTRATO
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