
1° Acesse: 
https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso
/login

https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login


2° Faça o login utilizando CPF e senha no 
campo indicado e clique em acessar:

Observação:
Caso esteja com a senha
bloqueada mande e-mail para a
CGP-ITQ solicitando os
desbloqueio com nome
completo e CPF



3° Clique em SIGEPE:



4° Selecione o perfil servidor pensionista





5° Clique nas 3 barrinhas no canto superior 
esquerdo e depois em férias





6° Clique sobre o exercício a ser 
programado/alterado



7° Em programação insira a data inicial e 
quantidade de dias: 

Caso queira pode solicitar Antecipação salarial ou gratificação natalina clicando 
nas caixinhas, a ultima só possível solicitar uma única vez.



8° Após clique em fazer solicitação e 
confirmar



9° Em caso de alteração preencha a nova data 
e quantidade de dias



10° Após clique em fazer solicitação e 
confirme



11° Caso o sistema não possibilite fazer a 
alteração por ter passado do prazo você 
deverá fazer via processo SUAP, o passo-a-
passo de como criar documentos eletrônicos 
você encontra nesse link:
https://www.youtube.com/watch?v=Ll9R0JbZ
cVc&list=PL2cM6P4KDwm9onqYB25gqSYDRtf
-5tNlR&index=5

https://www.youtube.com/watch?v=Ll9R0JbZcVc&list=PL2cM6P4KDwm9onqYB25gqSYDRtf-5tNlR&index=5

