1° Acesse:
https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso

/login

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Digite o CPF sem pontuagio CERTIFICADO DIGITAL

ou

Se vocé possui certificado digital,
clique em uma das opgdes abaixo e
esse através de seu cadigo PIN.

Digite a senha

Precisa de Ajuda?

=SELECIONE:: hd ‘



https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login

2° Faca o login utilizando CPF e senha no
campo indicado e clique em acessar:

p_
>

Sigac

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Digite o CPF sem pontuacio

Digite a senha

/

ovU

CERTIFI

Observacao:

Caso esteja com a senha
bloqueada mande e-mail para a
CGP-ITQ solicitando 0s
desbloqueio com nome
completo e CPF



3° Cligue em SIGEPE:

SISTEMA

& Ssigac| s

Clique no sistema que deseja acessar.

Por razdes de seqguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar 0s
Servicos que precisam de autenticacao.



4° Selecione o perfil servidor pensionista

Vocé estéd em: Area de Trabalho do Chefe > CHEFE - GESTOR - UORGIIFSP:CGP-ITQ

Olé Douglas Sua sessdo expira em 00:29:22 O

Area de Trabalhc do Chefe

Tarefas a fazer

douglas.wenzler@ifsp.ed...

Cargo

Assistente Em Administragdo
Data Inicio

26/0%/2017

Fungdo Gratificada

Vocé ndo possui tarefas.
- FG-0002

Data Inicio

Unidade de Exercicio
CGP-ITQ

Equipe

Dados da Equipe



Selecione a habilitagao:

-+ CHEFE - GESTOR - UORG:IFSP:CGP-ITQ

+ GESTOR - ORGAQ:IFSP

-+ GESTOR - UNIDADE PAGADORA:IFSP:RET
SERVIDOR f PENSIONISTA - IFSP - 264391122452




5° Cligue nas 3 barrinhas no canto superior
esquerdo e depois em férias

Sua sessao expira em 00:29:11 &2

Tarefas a fazer

Cargo

SEEFE R B O R e
ASSISIENTE EM AQMINISIracan

Chefe

renrdenadoria de o de Pessoas
Loordengaacria de (oeslac de Fessoas

Unidade de Exercicio
1079CO0ORDENADCRIA DE GESTAO DE

PESSOAS

Mensagens E3 Favoritos



(" Pesquisa )
| Pesquisar...

Gestdo de Pessoas

O)  Gestdo de Pessoas
n ? Avaliacdo de Desempenho

Dados Cadastrais
Gestdo de Vinculo

Previdéncia

Chefe

Coordenadoria de Gestac de Pessoas
Unidade de Exercicio
1079COCRDENADCRIA DE GESTAC DE
PESSOAS

1]
i}

Mensagens ED

24/05/2021 10:25:20 - Se agir agora, ainda vai dar tempo! Sexta (28...

Avaliagao de Desempenho
Lideres
D 3 e e e S ——

Minha Sadde

Publicacdo

Vocé ndo possui tarefas.

Favoritos

&1 &1

Consignacgoes

Férias

Moradia

Requerimento



6° Cligue sobre o exercicio a ser
orogramado/alterado

PerdeOS de Progra magao Sua sessdo expira em 00:29:12 £

merias

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado

3
Exercicio Periodo Permitido Programacao Situacdo Férias Situacdo da Ultima Solicitacdo
2019 01/01/2019 a 31/12/2020 Encerradas Homologada
2020 01/01/2020 a 31/12/2021 Encerradas Alterada no SIAPE
2021 01/01/2021 a 31/12/2022 Programadas Homologada

2022 01/01/2022 a 31/12/2023 Mao Cadastradas Ndo Solicitada



/° Em programacao insira a data inicial e
guantidade de dias:

Parcelas Para Programacao

. . i Adiant. Salarial )
Parcela Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias Adiant. 13° Situacdo da Parcela

Opcdo Desconto

1 15/01/2022 (33 29/01/2021 | Nao ~|

15
el
l 2 14/06/2022 |ip B/0B/2022

. Nio v [
3 3 | N0 -| \

Fazer Solicitagdo | Escolher outro Exercicio |

]|

Caso queira pode solicitar Antecipacao salarial ou gratificacao natalina clicando
nas caixinhas, a ultima so possivel solicitar uma unica vez.



8° Apos clique em fazer solicitacao e
confirmar

CONFIRMACAO

Confirma a solicitacdo / alteracdo de férias?




9° Em caso de alteracao preencha a nova data

e quantidade de dias

Parcela Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias
1 07/06/2021 12 18/06/2021
2 13/10/2021 10 221102021
08 20122021

131272021

Situacdo das Férias: Programadas

Sua Solicitacdo de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

Adiant. Salarial

Opcao SR Adiant. 13 Situacdo da Parcela
Ndo Nao Encerrada
Nao - Nao Programada
Nao WETY Programada

Parcelas Para Programacao
Adiant. Salarial ~
Adiant. 13° Situacdo da Parcela

Data Fim Férias

Parcela Data Inicio Férias Dias ~
Opcdo Desconto
2 13/10/2021 10 22/10/2021 N&o 0 L] Homologada
el _
3 13/12/2021 08 ‘\l’z@ﬂﬁam\ . Nao ~| | ] Homologada

situacdo da Ultima Solicitacdo: Homologada



10° ApOs cliqgue em fazer solicitacao e
confirme

CONFIRMACAO

Confirma a solicitacao / alteracdo de férias?




11° Caso o sistema nao possibilite fazer a
alteracao por ter passado do prazo vocé
devera fazer via processo SUAP, 0 passo-a-
passo de como criar documentos eletronicos
VOCE encontra nesse link:
https://www.youtube.com/watch?v=LI9R0JbZ
cVc&list=PL2cM6P4KDWmM90onqYB25ggSYDRtf

-5tNIR&index=5



https://www.youtube.com/watch?v=Ll9R0JbZcVc&list=PL2cM6P4KDwm9onqYB25gqSYDRtf-5tNlR&index=5

