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eoucacho cenciereonooan  LICENCIATURA EM MATEMATICA
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Campus ltaguaquecetub:

Manual de Estagio Curricular Supervisionado (ECS)

1. Introducéo

O Estagio Curricular Supervisionado € considerado o0 ato educativo
supervisionado envolvendo diferentes atividades desenvolvidas no ambiente de
trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo do educando, relacionado ao
curso que estiver frequentando regularmente. Assim, o estagio objetiva o aprendizado
de competéncias proprias da atividade profissional, a contextualizacdo curricular e o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

Para realizacdo do estdgio, deve ser observado o Regulamento de Estagio do
IFSP, Portaria n°. 1204, de 11 de maio de 2011, elaborada em conformidade com a Lei
do Estagio (N° 11.788/2008), dentre outras legislacfes, para sistematizar o processo de
implantacéo, oferta e supervisdo de estagios curriculares. De acordo com o inciso Il do
artigo 12 desse regulamento, a jornada de atividade em estagio ndo deve ultrapassar
seis horas diarias e 30 horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior.

Os estudantes do curso de Licenciatura em Matematica do IFSP Campus
Itaquaquecetuba deverao realizar, a partir do 5° (quinto) semestre do curso, 400 horas
de Estagio Supervisionado em atencdo a Resolucdo n° 2 do Conselho Nacional de
Educacéo, de 1° de Julho de 2015. O Estagio Supervisionado sera distribuido entre os
diferentes niveis e modalidades de ensino, sendo acompanhado pelos professores
orientadores de estagio que, preferencialmente, atuardo em colaboracdo com o0s
docentes responsaveis pelas disciplinas de Pratica Pedagdgica (I, 11, Il e V).

Conforme a Resolugcéo n° 19 de 14 de maio de 2019, sdo partes integrantes
diretas da organizacédo didatico-pedagdgica do estagio:

I. O IFSP, representado pelos seguintes componentes:

i. O estudante estagiario;

ii. O professor orientador de estagio;

iii. O coordenador do curso;
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iv. Coordenadoria de Extenséo;
II. A unidade concedente, representada pelos seguintes componentes:
i. O supervisor de estagio da unidade concedente;

ii. O Diretor da unidade concedente.

Os Professores Orientadores de Estagio sdo docentes do curso de Licenciatura
em Matematica, indicados pelo colegiado e designados pelo diretor-geral do Campus,
mediante portaria, onde sera designado uma carga horaria para essas orientacdes.
Dessa forma, os professores dispordo de horario para orientacdo de grupos de alunos,
bem como, para acompanhamento dos mesmos nas instituigdes conveniadas, de modo
a garantir a qualidade e a efetividade da realizacdo do estagio.

Esses professores terdo como atribuicdes orientar e esclarecer o aluno/estagiario
quanto ao seu programa de estagio, contribuindo com o seu planejamento,
assessorando, acompanhando e avaliando o desenvolvimento do estagio, de acordo
com este manual de estagio aprovado pelo colegiado do curso. Além disso, em regime
de colaboracédo, participardo do processo de (re)construcdo do planejamento das
disciplinas de Pratica Pedagdgica (I, Il, Ill e IV), junto aos respectivos docentes.

No inicio de cada semestre, a contar a partir da segunda metade do curso, o
discente elaborard um Plano de estagio semestral. Ao final de cada um destes
semestres, o discente entregara o Relatério Parcial.

Indica-se que, preferencialmente, os planos, bem como os relatorios de estagio
produzidos semestralmente pelos discentes estejam ancorados nas temaéticas,
conteudos e reflexdes encaminhados pelas disciplinas de Pratica Pedagdgica.

Considerando este manual de estagio e 0s requisitos minimos necessarios, a
carga horaria total devera contemplar as seguintes atividades:

a) Atividade de observacédo: compreende observacdes da escola, do entorno
escolar, do publico ao qual atende, da estrutura fisica, dos profissionais nela envolvidos,
das aulas e de outras atividades realizadas bem como dos estudantes. Visa possibilitar
aos futuros profissionais da educacao o conhecimento da sala de aula, suas atividades
e a natureza relacional dos agentes envolvidos;

b) Atividade de participacdo: compreende oS momentos em que O estagiario
propde e executa atividades em sala de aula, com ciéncia do orientador de estagio
supervisionado e em concordancia com as atividades em desenvolvimento pelo

professor da escola. Diz respeito, portanto, a toda atividade realizada pelo aluno
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estagiario em situagBes didaticas, tais como elaboracdo e correcdo de exercicios,
elaboracdo de material didatico, mediacdo de atividades on-line, atendimento de aluno
em sala de recursos, organizacdo e monitoria de grupos de estudos, atividades de
extensao, participacdo em eventos (congressos, seminarios e/ou palestras devidamente
certificados), organizacdo de fichas de acompanhamento individual de alunos,
preenchimento de didrio de classe e todo e qualquer auxilio no ambito didatico
pedagogico do professor ou pedagogo em atividades escolares e/ou educativas;

c) Atividade de regéncia: compreende a vivéncia do estudante estagiario como
professor da aula na Educacgéo Basica. Essa atividade devera ser acompanhada pelo
professor da escola, devendo ter sido previamente planejada junta ao mesmo. A
regéncia deve ter, ao menos, a duracdo de uma aula (conforme especificacdo da escola
onde o estagio é desenvolvido).

A tabela 1 indica os requisitos minimos que deverdo ser contemplados na

proposta de estagio supervisionado e a distribuicao das atividades a serem realizadas.

Semestre | Atividades a serem desenvolvidas e nivel Carga
do de ensino correspondente horiria

Curso

5" Vivéncia no ambiente da escola: observa- 100 horas
¢dio e participacdo, inclusive das atividades

de gestiio escolar.

i Vivéncia no ambiente escolar do Ensino 100 hotras
Fundamental: observacdio, participacdo e

regéncia.

7° Vivéncia no ambiente escolar do Ensino 100 horas
Médio: observaciio, participacio e

regéncia.

] Vivéncia no ambiente escolar do Ensino 100 horas
Fundamental Il e Médio da Educacio de

Jovens e Adultos (EJA): observacio,

participacdo e regéncia.

labela 1 : Carga Hordria ¢ Atividades do Estagio

Para que o estudante seja aprovado no estagio supervisionado devera: cumprir a
carga horaria definida; realizar a entrega do(s) relatorio(s) exigido(s); cumprir as

atividades de observacéo, participacdo e, quando for o caso, regéncia.
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Cabera ao setor de Extensdo do IFSP assessorar e estabelecer acordos de
cooperacao com outras instituicbes de ensino, autorizar e encaminhar a inclusdo dos
alunos do curso de formacéo de professores na apoélice de seguro do IFSP. Sobre essa
documentacdo, a legislacdo brasileira vigente que caracteriza e define o0 estagio
curricular é pautada na Lei n° 6.494/77, no Decreto n° 8.7497/82 e no Decreto n°
2.080/96 e prevé os seguintes instrumentos:

1. Acordo de Cooperacao: Segundo o Artigo 5° do Decreto n° 8.7497/82,;

2. Termo de Compromisso: Segundo o Artigo 3° da Lei n° 6.494/77;

3. Seguro de acidentes pessoais: Artigo 8° do Decreto n° 8.7497/82.

O IFSP propd6e um modelo de instrumento juridico para o Acordo de Cooperacao e
outro para o Termo de Compromisso, que podem ser alterados em funcdo dos demais
interessados, sempre que a instituicdo julgar adequado, respeitando o preceito de que
tal alteracéo néo pode ferir a legislacéo federal a qual o IFSP esta vinculado.

2. Descricéo das atividades do ECS

O ECS devera ser realizado em escolas que oferecam os anos finais do Ensino
Fundamental (6° ao 9° ano), o Ensino Médio, bem como, aquelas que ofertam o ensino
na modalidade da Educacdo de Jovens e Adultos (EJA). O estagio devera ser
supervisionado, necessariamente, por um professor de matematica, ainda que, durante
as atividades de observacdo, participacdo e regéncia, participem outros profissionais
da unidade concedente, tais como, professor de sala de Atendimento Educacional
Especializado (AEE), professor de sala de informatica, bibliotecario, gestores,
funcionarios da secretaria etc. Segue uma lista de possibilidades para o

desenvolvimento das atividades de observacao, participacéo e regéncia.

A. Observacao:

. Consulta ao PPP da escola ou da Rede de Ensino;

. Mapeamento dos profissionais da escola e funcionamento pedagogico;

. Consulta aos referenciais da organizacao didatica e pedagogica da escola;
. Leitura e analise do plano de ensino da disciplina a ser acompanhada;

. Observacao dos processos de ensino e aprendizagem em sala de aula;

. Observacgéao da relagao professor-aluno;
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Observacgao da organizacdo espacial e temporal da escola e da sala de aula;
Andlise da metodologia utilizada pelo professor dentro e fora da sala de aula;
Andlise das atividades extraclasse/licdo de casa propostas pelo professor aos
alunos;

Acompanhamento das praticas avaliativas;

Andlise dos materiais didaticos e recursos pedagdgicos utilizados;

Andlise da relacdo entre teoria e pratica nos processos de ensino e

aprendizagem.

B. Participagéo:

Participar do planejamento de atividades realizadas em sala de aula;

Auxiliar na correcéo de atividades avaliativas realizadas pelos estudantes;
Acompanhar e auxiliar no desenvolvimento de projetos de responsabilidade do
supervisor;

Elaborar atividades que possam auxiliar estudantes com dificuldades de
aprendizagem e/ou alunos publico da educacéo especial;

Preparar materiais didaticos e atividades relacionadas a disciplina a ser
acompanhada;

Participar de projetos e eventos da unidade escolar;

Participar das reunifes de conselho de classe e demais 6rgao colegiados.

Regéncia:

Planejar atividades de regéncia;

Ministrar aulas de Matematica sobre temas a serem definidos em conjunto com o
supervisor;

Ministrar aulas para a complementacao/suplementacéo pedagoégica dos alunos
publico da educacao especial matriculados em salas de recursos e/ou salas de
atendimentos educacional individualizado (AEE);

Ministrar aulas em projetos de ensino da Unidade Concedente, como monitorias,
aulas de reforco e recuperacao paralela, por exemplo;

Orientar alunos no desenvolvimento de projetos da unidade escolar.
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3. Formalizagéo do ECS

3.1. Procedimentos Iniciais para a Formalizacdo do Estagio (anexos 1 ao 5):

A. O discente deve preencher a Carta de Apresentacao (Anexo 1), colher a assinatura
da coordenacdo de extensdo do IFSP-ITQ e imprimir em duas vias. Também deve
preencher seus dados na Ficha de Credenciamento do estigio (Anexo 2), obter a
assinatura da coordenacao de extensao do IFSP-ITQ e imprimir em trés vias. Na Ficha
de Credenciamento, os dados referentes a Unidade Concedente permanecem em

branco neste momento.

B. De posse destes documentos (anexos 1 e 2), o discente deve visitar a escola de
interesse para a realizacdo do estagio. Na escola, o discente deve consultar a Direcdo
da Unidade Concedente sobre a possibilidade de desenvolver o ECS em sua unidade e

apresentar a Carta de Apresentacdo devidamente preenchida e assinada.

C. Caso a Direcdo da Unidade Concedente autorize o desenvolvimento do ECS, o
discente deve completar, a mao, o preenchimento das trés vias da Ficha de
Credenciamento com os dados, colher a assinatura e o carimbo da Direcdo da Unidade
Concedente. Uma via da Ficha de Credenciamento deve ficar com a Direcdo da
Unidade Concedente. Neste momento, também deve-se definir o supervisor do estagio

junto a Unidade Concedente.

D. O discente devera solicitar para o supervisor de estagio que preencha a ficha com
atualizacdo dos dados de cadastro do supervisor de estagio (Anexo 3).

E. Caso a Unidade Concedente ndo seja instituicdo publica de ensino, providenciar
documento comprobatério de Autorizacdo de Funcionamento de Escola Particular. Este
documento pode ser obtido no Diario Oficial, no site da Diretoria de Ensino ou da

Secretaria da Educacéo ou ainda pode ser fornecido pela prépria escola.

F. Autorizado o estagio, o discente deve preencher em 3 vias o Termo de
Compromisso de Estagio (Anexos 4). Os dados sobre a apdlice do seguro devem ser

obtidos junto & Coordenacao de Extenséo do IFSP-ITQ.
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G. O discente deve entregar, a Coordenacdo de Extensdo do IFSP-ITQ, uma via da
Ficha de Credenciamento, a ficha com atualizacdo dos dados de cadastro do
supervisor de estagio, uma copia do documento comprobatério de Autorizacdo de
Funcionamento de Escola Particular (no caso de instituicbes de ensino particulares) e
trés vias do Termo de Compromisso de Estégio.

H. A Ficha de Credenciamento e o documento comprobatério de Autorizacdo de
Funcionamento de Escola Particular (no caso de instituicdes de ensino particulares)
serdo arquivados junto a Coordenacédo de Extensao do IFSP-ITQ. O(a) Coordenador(a)
de Extensdo providenciara a assinatura e carimbo da Dire¢do do IFSP-ITQ nas trés
vias do Termo de Compromisso de Estagio. Apds assinadas, uma via sera arquivada
junto a Coordenacdo de Extensdo do IFSP-ITQ e duas vias serdo devolvidas ao
discente.

I. O discente fica com uma via do Termo de Compromisso de Estagio, devendo

entregar uma via desse documento a Direcdo da Unidade Concedente para

arquivamento.

J. O estudante estagiario devera preencher o termo de credenciamento de orientacdo
(Anexo 5), solicitar a assinatura do Orientador de Estagio e entrega-lo a coordenacéo
de estagio junto dos documentos anteriores.

K. Somente apos estas etapas, 0 ECS podera ser iniciado e suas horas contabilizadas.
Quaisquer atividades de estagio desenvolvidas, antes da efetivacdo dos procedimentos
iniciais de estagio, serdo consideradas sem validade.

L. No caso do ECS ser realizado em qualqguer campus do IFSP sera exigida

documentacéo solicitada pelas portarias internas do IFSP que tratam desse assunto.

Os documentos necessarios para a formalizacdo dos procedimentos iniciais do

ECS séo apresentados na Tabela 2.
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DOCUMENTO

QUEM ASSINA O

COM QUEM FICAO

DOCUMENTO? DOCUMENTO?
2 vias:
CARTA DE APRESENTACAO - Coordenador(a) de Extensado - 1 via com o estagiario(a);
(ANEXO 1) do IFSP-ITQ. -1 via com a coordenagdo de

extensdo do IFSP-ITQ.

FICHA DE CREDENCIAMENTO
(ANEXO 2)

- Coordenador(a) de Extensdo
do IFSP-ITQ;
- Diregdo da escola em que o
estagio sera realizado
(assinatura com carimbo).

3 vias:

- 1 via com o estagidrio(a);
-1 via com a coordenagdo de
extensdo do IFSP-ITQ;

-1 via com a Diregdo da
Unidade concedente.

ATUALIZACAO CADASTRAL DO
SUPERVISOR DE ESTAGIO
(ANEXO 3)

Supervisor de estagio.

1 via com a coordenagdo de
extensdo do IFSP-ITQ.

TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO (ANEXO 4)

- Estagiario(a);
- Diregdo do IFSP-ITQ;
- Diregdo da escola em que o
estagio sera realizado
(assinatura com carimbo).

3 vias:

- 1 via com o estagidrio(a);
-1 via com a coordenagdo de
extensado do IFSP-ITQ;

- 1 via com a Diregao da
Unidade concedente.

AUTORIZACAO DE
FUNCIONAMENTO DE ESCOLA
PARTICULAR (somente para
instituicdes de ensino
particulares)

1 via com a coordenagado de
extensdo do IFSP-ITQ.

TERMO DE CREDENCIAMENTO
DE ORIENTADOR(A) DE
ESTAGIO (ANEXO 5)

Orientador(a) de estagio.

1 via com a coordenagao de
extensdo do IFSP-ITQ.

Tabela 2. Documentos necessarios para a formalizacdo do ECS.

3.2. Planejamento, acompanhamento, validacdo e registro do ECS (anexos
6 ao 10):

M. Cada estagiario deverd, junto ao seu orientador, elaborar o seu plano de estagio
(anexo 6). E importante que o Plano de Estagio seja preenchido com a anuéncia do

professor supervisor;

N. O plano de estagio finalizado ndo € pré-requisito para inicio do estagio.
Preferencialmente, o plano de estagio devera ser construido e concluido (em trés vias)
até o 15° dia, apoOs inicio das atividades na escola. Uma via sera entregue na
coordenacdo de extensdo do IFSP-ITQ, constando das assinaturas do professor
orientador e do professor supervisor. As outras vias, também assinadas, ficam de

posse do aluno estagiario e da unidade concedente;
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O. As atividades desenvolvidas no ECS serdo acompanhadas pelo supervisor através
da Ficha de Registro de Atividades de ECS (Anexo 7), que deve ser atualizada
diariamente. E importante que cada discente registre todas as horas de estagio nesta

ficha, colhendo a assinatura do professor supervisor no final de cada dia;

P. Também é indicado que cada estagiario carregue consigo um caderno, na forma de
“diario de bordo”, para anotagdes e observagdes mais detalhadas da realidade. Estes
registros deverdo ser recuperados, continuamente, ao longo do estagio, para analise e

reflexdo-critica sobre a pratica docente;

Q. Concluida a carga horaria de uma das modalidades, o(a) estagiario(a) deve
providenciar as assinaturas e 0s carimbos necessarios. Caso haja alguma alteracdo em
relacdo ao que foi inicialmente previsto no Termo de Compromisso de Estagio, esta
deve ser registrada no Termo Aditivo (Anexo 8). O Termo Aditivo ndo pode alterar a

data do inicio do estagio e a modalidade de ensino no qual o ECS foi iniciado.

R. Todas as folhas da Ficha de Registro de Atividades de ECS, devidamente assinadas
e carimbadas, junto com o Relatério de estagio (Anexo 9) devem ser entregues ao
professor orientador, que analisard a documentacdo em até 10 (dez) dias Uteis, a
contar da data de entrega da documentacdo. Caso haja inconsisténcias, a
documentacdo sera devolvida para correcdo. Caso contrario, a carga horaria de ECS
ser& considerada validada.

S. A formalizacdo do parecer favoravel aos documentos entregues ocorrera através do

Parecer do Orientador sobre as atividades de ECS (Anexo 10).

T. O Parecer do Orientador, junto ao relatério de estagio e das fichas Ficha de Registro
de Atividades devem ser entregues pelo discente na Coordenacdo de Extensdo do
IFSP-ITQ para lancamento da carga horaria a ser reconhecida no histérico do aluno,
via SUAP.

U. E sugerido que o discente entregue toda a documentacéo para a Coordenacéo de

Extensao do IFSP-ITQ encadernada ou organizada em pastas. A documentacao final
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podera ser acrescida de outros registros ligados ao estagio, que o professor orientador

julgue como relevante.

V. Para alunos formandos, destaca-se que o registro da carga horaria de ECS deve ser
realizado com, no minimo, 20 (vinte) dias corridos de antecedéncia a data da Colacao
de Grau. Dessa maneira, € importante que o discente nesta situagdo procure a
Coordenacdo de Curso para orientacbes quanto aos prazos de entrega da

documentacédo, de modo a viabilizar sua Colacdo de Grau no prazo previsto.

X. Todos os documentos entregues ao final do estagio ficam arquivados junto a

coordenacao de extensédo do IFSP-ITQ.

A Tabela 3 apresenta a documentacdo e procedimentos que deverdo ser
seguidos para a formalizacdo do planejamento, acompanhamento, validacéo e registro
do ECS.

QUEM ASSINA O COM QUEM FICA O
DOCUMENTO DOCUMENTO? DOCUMENTO?
4 vias:

- 1 via com o estagiario(a);

L -1 via com o orientador(a) de
- Estagiario(a);

PLANO DE ESTAGIO (ANEXO 6) - Orientador(a) de estagio; _ estagio;
. L - -1 via com o supervisor(a) de
Supervisor(a) de estagio. .
estagio;

-1 via com a coordenagdo de
extensdo do IFSP-ITQ.

- Estagiario(a); 2 vias:
FICHA DE REGISTRO DE - Orientador(a) de estagio; - 1 via com o estagiario(a);
ATIVIDADES DE ESTAGIO Supervisor(a) de estagio; -1 via com a coordenacdo de
(ANEXO 7) - Diregdo da Unidade extensdo do IFSP-ITQ.
concedente.
3 vias:
- Estagiario(a); - 1 via com o estagidrio(a);
- Diregdo do IFSP-ITQ; -1 via com a coordenagdo de
TERMO ADITIVO (ANEXO 8) - Diregdo da Unidade extensdo do IFSP-ITQ;
concedente. - 1 via com a Diregdo da
Unidade concedente.
RELATORIO DE ESTAGIO _ Estagidrio(a) 1 via com a coordenacdo de
(ANEXO 9) extensdo do IFSP-ITQ
PARECER DO ORIENTADOR 1 via com a coordenacdo de
SOBRE AS ATIVIDADES DE ECS Orientador(a) de estagio extensio do IFSP-ITQ
(ANEXO 10)

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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4. Consideracdes finais

Para atendimento as legislagbes e normas académicas vigentes e/ou para
otimizar os procedimentos relacionados ao acompanhamento, registro e validagcédo do
ECS desenvolvido pelos alunos do curso de Licenciatura em Matematica, este Manual
de Estagio Curricular Supervisionado (ECS), incluindo seus anexos e documentos
complementares, poderd ser revisado e reestruturado pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE) do curso e encaminhadas ao Colegiado do curso para aprovacao.
ApoOs analise pelo Colegiado, passa a ser valido o Manual de Estagio Curricular

Supervisionado (ECS) com as alteracdes aprovadas.

D E N | LSO N Assinado de forma
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 1

CARTA DE APRESENTACAO

Itaquaquecetuba, de de

Assunto: Apresentacao de aluno para estagio de Licenciatura em Matematica.

Senhor(a) Diretor(a)

APRESENTAMOS o(a) aluno (@)

Regularmente matriculado no _ semestre do curso superior de Licenciatura em
Matemética do IFSP — Campus ltaquaquecetuba, que pretende estagiar no Orgéo e/ou
Unidade Escolar que o Senhor(a) dirige.

Caso o nome do(a) aluno(a) seja aprovado por essa digna Diretoria, solicitamos
a gentileza de nos encaminhar a Ficha de Credenciamento anexa, devidamente
preenchida, a fim de que possamos realizar 0os assentamentos cabiveis junto a
Orientacdo de Estagio do referido curso de Licenciatura do IFSP.

Antecipamos que o IFSP se responsabiliza pela contratacdo de seguro contra
acidentes pessoais, em nome do(a) aluno(a) de Licenciatura, durante a realizacdo dos
estagios obrigatérios. Esse compromisso € regulado por portaria interna (Regulamento
de Estagio do IFSP) vigente desde maio de 2011.

Certos de contar com sua valiosa colaboracéo, aproveitamos a oportunidade
para manifestar nossos agradecimentos e nos colocamos a disposi¢cdo para maiores

esclarecimentos.

Atenciosamente,

Paula Ferrari

Coordenadora de Extenséo do IFSP - Itaquaquecetuba

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 2
CREDENCIAMENTO DE ESTAGIO
O(a) aluno (a) abaixo designado estd credenciado pelo Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, a solicitar nessa Unidade de Ensino a

devida autorizacdo para o periodo de estagio, declarando submeter-se a todas as

determinacdes legais.

Itaquaquecetuba, de de

Paula Ferrari

Coordenadora de Extensédo do IFSP - Itaquaquecetuba

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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Identificacédo do Aluno

Nome: | Prontudrio:
Endereco:

CEP: Bairro: Cidade: | Estado:
Fone: Cel.: E-mail:

Assinatura do Aluno:

Unidade de Ensino

Nome:

Endereco:

CEP: Bairro: Cidade: | Estado:
Fone: Cel.: E-mail:

Nome do Representante da Diregéo:

Autorizo o estagio solicitado pelo estudante acima designado.

Itaquaquecetuba, de de

Assinatura e Carimbo da Direcao

Atendimento ao Art. 5°, do Regulamento de Estagio-Portaria 1.204, de 11/05/2011

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 3
ATUALIZACAO CADASTRAL DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

O Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
implementou um sistema online de orientacdo e supervisdo de estagio com o objetivo
de aprimoramento das praticas profissionais desenvolvidas por nossos estudantes nas
escolas concedentes de estigios. Para fins de atualizacdo cadastral no referido
sistema, necessitamos do envio de dados do supervisor de estagio responsavel pelo
acompanhamento do(a) aluno(a)

, Prontuario

Abaixo, segue o formulario de atualizagdo cadastral que devera ser preenchido
pelo professor supervisor e devolvido a Coordenadoria de Extensédo do IFSP Campus

Itaquaquecetuba, através do aluno ou através do e-mail cex.itq@ifsp.edu.br .

NOME:

CPF: TELEFONE:

CARGO:

EMAIL:

Itaquaquecetuba, de de

Supervisor(a) de estagio

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 4

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Instituicao de Ensino

Instituigdo: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, CAMPUS
ITAQUAQUECETUBA

Endereg¢o: Rua Primeiro de maio, 500 Bairro Estacao — Itaquaquecetuba —S.P. —08571-050

Fone: (11) 98614-1607 ‘ CNPJ: 10.882.594/0031-80

Representada pelo seu Diretor Geral Sr. Denilson Mauri, nomeado pela Portaria n® 6.168 publicada no D.O.U.
de 19 de novembro de 2014.

Representada pela sua Coordenadora da CEX (Coordenadoria de Extenséo) Sr. Paula Ferrari, nomeada pela
Portaria n°® 552, publicada no D.O.U. de 14 de fevereiro de 2020.

Unidade Concedente

Empresa/Escola:

CNPJ:

Endereco:

CEP: ‘ Bairro: Cidade: ‘ Estado:
Diretor(a): Telefone:

Acordam entre si 0o ACORDO DE COOPERACAO conforme declaram nas clausulas a

seqguir:

CLAUSULA | - As Condigcdes Gerais do Acordo de Cooperagdo formalizam a
realizacdo de estagios de estudantes do Curso de Licenciatura em Matematica do
Instituto Federal de Educacao, Campus Itaquaquecetuba pela Unidade Concedente. O
Estagio Supervisionado de Ensino faz parte do Projeto Pedagdgico do Curso da
Instituicdo de Ensino qualificada e que indicard professor orientador responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario. De acordo com o artigo 1°
a Lei 11.788/2008, além de integrar o itinerario formativo do aluno, o estagio visa o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional, contextualizacao
curricular e desenvolvimento para a vida cidada e para o trabalho.

CLAUSULA 1l - Atrelado a essas condigcdes, celebra-se um TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO entre o aluno/estagiario, a Unidade Concedente e a
Instituicdo de Ensino conforme artigo 3° da Lei 11.788/2008, o qual se constituird como

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
Rua Primeiro de Maio, 500, Bairro Estacdo — Cep: 08571-050- Itaquaquecetuba / SP.
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comprovante da inexisténcia de vinculo empregaticio entre o aluno/estagiario e a
Unidade Concedente.

A UNIDADE CONCEDENTE, com a intervencdo da INSTITUICAO DE ENSINO e, de
outro lado, o ALUNO/ESTAGIARIO abaixo:

Estagiario
Nome: (doravante denominado aluno/estagiario)
Curso: Licenciatura em Periodo: Semestre: Prontuario:
Matematica
RG: CPF: Data de Nascimento:
Endereco:
CEP: Bairro: Cidade: Estado:
Fone: Cel.: E-mail:

Ajustam entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO que se regera pelas

clausulas a sequir:

CLAUSULA Il - O presente Termo visa assegurar a complementacido da
aprendizagem através de treinamento pratico, integracdo social e desenvolvimento
pessoal do estagiario, ndo caracterizando vinculo empregaticio de qualquer espécie
com a unidade concedente.

CLAUSULA IV - Consideram-se estagio curricular as atividades de
Aprendizagem Profissional, cultural e Social, proporcionadas ao estudante pela
participacdo em situacdes reais de trabalho dentro de sua area de habilitacéo,
obrigando-o a cumprir fielmente a programacéo de estagio. As atividades principais a
serem desenvolvidas pelo aluno/estagiario, compativeis com o contexto basico da
profissdo a qual o curso se refere, estdo definidas no Projeto Pedagdgico do Curso.

CLAUSULA V - O acompanhamento do estagio sera realizado pelo(a) Professor
Supervisor, que atua na Unidade Concedente de estagio, e pelo(a) Professor
Orientador do Estagio no IFSP.

CLAUSULA VI - A Instituicdo de Ensino cabera a fixagcdo dos locais, datas, e
horario em que serdo realizadas as atividades competentes da programacao de estagio
e gue ndo coincidam com o0s programas de ensino em que o aluno-estagiario estuda.

CLAUSULA VIl - O estagio sera desenvolvido no periodo de [ a

I , podendo ser prorrogado de termo aditivo. Ressaltam-se aqui os limites

para jornada de estagio, estabelecidos no artigo 10° da Lei 11.788/2008, que ndo deve

ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais. A jornada de estagio na

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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Unidade Concedente também n&o podera coincidir com os horarios de aulas do
aluno/estagiario no curso de Licenciatura.

CLAUSULA VIII - Cabe ao aluno/estagiario cumprir a programacao
estabelecida, observando as normas internas da Instituicdo de Ensino e da Unidade
Concedente, bem como elaborar relatorio referente ao estagio, quando solicitado pelas
partes.

CLAUSULA IX - O aluno/estagiario ou seu responsavel responderdo pelas
perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas internas ou das constantes
neste Termo de Compromisso.

CLAUSULA X - Este Termo de Compromisso tera vigéncia durante a realizacio
do estagio no periodo descrito na Clausula VII, podendo ser denunciado a qualquer

tempo, unilateralmente, mediante comunicado escrito com antecedéncia de 5 (cinco)

dias.
CLAUSULA XI - Constituem motivos para a interrupgdo automatica do presente
Termo:
1 a conclusdo ou abandono do curso;
2 a pedido da Instancia Colaboradora;
3 a pedido formal do estudante estagiario;
4 0 ndo cumprimento do estabelecido neste instrumento;
5 a pedido do IFSP

CLAUSULA XII - A Instituicdo de Ensino se compromete a assinar os relatorios
e documentos comprobatorios utilizados pelo aluno-estagiario durante o estagio.

CLAUSULA XIII - O Instituto Federal de S&o Paulo podera, alternativamente, se
responsabilizar pela contratagdo de seguro contra acidentes pessoais, conforme
previsto no Paragrafo Unico do Art. 9° da Lei 11.788, em nome do aluno estagiario de
Licenciatura, durante a realizacédo do estagio obrigatério. Esse compromisso é regulado
por portaria interna (Regulamento de Estagio do IFSP) vigente desde maio de 2011.

CLAUSULA XIV - Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria de S&o Paulo da
Justica Federal da 32 Regido com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que
seja, para dirimir quaisquer duvidas que se originarem deste Termo de Compromisso e
gue nao possam ser solucionadas amigavelmente.

E, por estarem de acordo com as condi¢Oes deste Termo, as partes 0 assinam

em trés vias de igual teor e forma, para que surta seus efeitos legais.

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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Estagiario(a) Unidade Concedente IFSP —I1TQ
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 5

TERMO DE CREDENCIAMENTO DE ORIENTADOR(A) DE ESTAGIO

Eu, , professor(a) do

curso de licenciatura em matematica do IFSP, campus Itaquaquecetuba, aceito orientar

o0 ECS do(a) aluno(a) , prontudrio
, matriculado(a) neste mesmo curso.

Professor(a) orientador(a) de estagio

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 6
PLANO DE ESTAGIO

21

Aluno: Prontuério:

Curso:

Horario previsto para realizagdo do Estagio:

Setores da escola e/ou turmas previstas para realizagdo do estagio:

Periodo do Estagio: [ a [

Nome da escola:

Modalidade/ nivel de ensino:

CARGA

PERIODO | HORARIA SINTESE DAS ATIVIDADES A SEREM

DESENVOLVIDAS

Estagiario(a) Orientador(a) de estagio Supervisor(a) de estagio
/ / / / / /
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAD, CIENCIA E TECHOLOGLA

ANEXO 7
FICHA DE REGISTRO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

22

ALUNO:

PRONTUARIO:

CURSO: LICENCIATURA EM

SEMESTRE LETIVO:

CAGA HORARIA TOTAL DESTES ESTAGIO PERIODO DE ESTAGIO:
Estabelecimento de Ensino Conveniado: Telefone:
Data Car}gg Sintese das Atividades Desenvolvidas na Unidade de Estagio Ano/série AtIVIdéde re.al|zada VIStO,
Horaria (obs.; part.; reg.) |responsavel

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sado Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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Total de Carga Horéria desta Folha:

Assinatura do Aluno:

Nome do(a) Prof(a). Supervisor(a):
Assinatura:
Data: / /

Diretor(a) do Estabelecimento de Ensino

Professor Orientador no IFSP

Nome:

Nome:

Assinatura e carimbo da Direcéo:
Data: / /

Assinatura:
Data: / /

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sado Paulo — Campus Itaquaquecetuba
Rua Primeiro de Maio, 500, Bairro Estacdo — Cep: 08571-050- ltaquaquecetuba / SP.
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 8

TERMO ADITIVO

INSTITUICAO DE ENSINO

In§tituigéo: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAOPAULO/IFSP (doravante denominada IFSP)

Endereco: Rua Primeiro de Maio, 500, Bairro Estacdo — Cep: 08571-050 —
Itaquaquecetuba, SP.

Fone: (11) 98614-1607 CNPJ: 10.882.594/0031-80

Representada pelo seu Diretor Geral, Sr. Denilson Mauri, portaria n° 6.168
publicada no D.O.U. de 19 de novembro de 2014

UNIDADE CONCEDENTE

Escola:
CNPJ:
Endereco:
CEP: [ Bairro: Cidade: | Estado: SP
Diretor(a): Telefone:
Supervisor de estagio: Cargo:
ESTAGIARIO |
Nome:
Curso: | Periodo: | Prontuério:
RG: ICPF: | Data de nascimento: / /
Endereco:
CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:
Fone: | Cel: | email:

As partes supracitadas celebram o presente TERMO ADITIVO ao Termo de
Compromisso de Estagio, tudo nos termos da Lei n® 11.788/08 e demais legislagéo

vigente que dispde sobre estagio.
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CLAUSULAPRIMEIRA: Por este instrumento de Aditamento ao Termo de

Compromisso de Estagio, celebrado nesta data de I/ , fica aditado para

constar que:

Descrever as alteracdes realizadas:
CLAUSULA SEGUNDA: E, por estarem inteiramente de acordo, com as clausulas

estipuladas, as partes assinam este Termo Aditivo, em 03 (trés) vias de igual teor para

todos os fins e efeitos de direito, juntamente com as testemunhas.

Itaquaquecetuba, de de

Estagiario(a) Unidade Concedente IFSP —ITQ
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 9
RELATORIO DE ESTAGIO

I) Orelatorio de ECS deveréa conter a identificagcdo das partes envolvidas:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA

E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

CAMPUS ITAQUAQUETUBA
LICENCIATURA EM MATEMATICA

INSERIR NOME COMPLETO DO ESTAGIARIO

Relatorio final de ECS realizado na escola

, SOb a supervisao
do/a professor/a e

orientacao do/a professor/a

ITAQUAQUECETUBA
ANO

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Itaquaquecetuba
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II) O conteudo do relatério de ECS devera contemplar:

1) A CONTEXTUALIZACAO/ CARACTERIZACAO DA ESCOLA E DE SUA
PROPOSTA POLITICO-PEDAGOGICA.

2) A CONTEXTUALIZACAO/ CARACTERIZACAO DA AREA DA MATEMATICA NA
ESCOLA ONDE FOI DESENVOLVIDO O ECS

3) A APRESENTACAO E DISCUSSAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
DURANTE O ECS

4) A APRECIACAO DO ECS QUANTO AOS ASPECTOS CONTRIBUINTES A
FORMACAO DO ESTAGIARIO, BEM COMO, A FORMACAO DOS/AS
ALUNOS/AS E DO/A SUPERVISOR/A DE ESTAGIO DA ESCOLA

5) REFERENCIAS BIBLIOGARICAS

6) ANEXOS

[I) A estrutura e a apresentacdo textual do relatério de ECS podera ser
discutida e definida entre estagiario e orientador de estagio, salvaguardando

as normas previstas na ABNT.
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGIA

ANEXO 10

PARECER DO ORIENTADOR SOBRE AS ATIVIDADES DE ECS

Aluno(a): Prontuério:

Curso: Licenciatura em Matematica

Unidade concedente:

Periodo de estagio: [/ / a__ | | Total de horas:

Parecer do professor-orientador quanto ao trabalho do(a) estagiario(a):

O aluno(a)/estagiario(a):

() CUMPRIU os objetivos propostos para o ECS.

( ) NAO CUMPRIU os objetivos propostos para o ECS.

Observacdes finais:

Professor(a) Orientador(a):

Assinatura:

Data: / /
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